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Pétervására város, Erdőkövesd, Váraszó, Ivád, Kisfüzes községek Társult 
Képviselőtestülete Közös Polgármesteri Hivatalának Alapító Okirata

(módosításokkal egységes szerkezetben)

Pétervására város, Erdőkövesd, Váraszó, Ivád, Kisfüzes községek Társult Képviselőtestülete
(a továbbiakban: Társult Képviselőtestület) a Közös Polgármesteri Hivatal költségvetési 
szerv alapító okiratát az államháztartásról szóló 1992. évi XXXVIII. törvény és a 
költségvetési szervek jogállásáról szóló 2008. évi CV. törvény 4. §-a alapján az alábbiak 
szerint állapítja meg:

A költségvetési szerv

1. a) Neve: Pétervására város, Erdőkövesd, Váraszó, Ivád, Kisfüzes községek Társult 
Képviselőtestületének Közös Polgármesteri Hivatala
b) Rövidített neve: Közös Polgármesteri Hivatal
c) számlaszáma: 11739085-15381873
d) adószáma: 15381873-2-10
e) törzskönyvi nyilvántartási száma: 381873
f) alapvető célja: a helyi önkormányzatokról szóló 1990. évi LXV. törvény 1. §-ának (6) 
bekezdése, 35. § (2) bekezdésének c) pontja, valamint a 38. §-ában foglaltak alapján –
figyelemmel a 44. § (2) bekezdésében foglaltakra – a Társult Képviselőtestületet alkotó 
önkormányzatok működésével, az államigazgatási ügyek döntésre való előkészítésével és 
végrehajtásával, valamint a nemzeti és etnikai kisebbségek jogairól szóló törvényben 
meghatározott kapcsolatos feladatok ellátása egységes hivatal működtetésével.

2. Székhelye: 3250 Pétervására, Szabadság tér 1.

3. Létrehozásáról rendelkező határozatra hivatkozás:
Pétervására város, Erdőkövesd, Váraszó, Ivád, Kisfüzes községek Társult 
Képviselőtestületének 18/1991. (XII. 30.) határozata

4. Közvetlen általános jogelődjének neve, székhelye:
Közös Polgármesteri Hivatal 3250 Pétervására, Szabadság tér 1.

5. Jogszabályban meghatározott közfeladata: 841105 Általános közigazgatás

6. Alaptevékenységei (szakfeladat rendje):

a) Tevékenység 2009. 12. 31-ig
a) Területi, körzeti igazgatási szervek tevékenysége
Feladatmutató: ---
Teljesítménymutató: ---

751142

b) Önkormányzatok és többcélú kistérségi társulások igazgatási tevékenysége
Feladatmutató: ---
Teljesítménymutató: ---

751153

c) Települési és területi kisebbségi önkormányzatok igazgatási tevékenysége
Feladatmutató: ---
Teljesítménymutató: ---

751164

d) Országgyűlési képviselőválasztással kapcsolatos feladatok végrehajtása
Feladatmutató: ---
Teljesítménymutató: ---

751175
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e) Önkormányzati képviselőválasztással kapcsolatos feladatok végrehajtása
Feladatmutató: ---
Teljesítménymutató: ---

751186

f) Önkormányzatok, valamint többcélú kistérségi társulási intézmények ellátó 
kisegítő szolgálatai
Feladatmutató: ---
Teljesítménymutató: ---

751757

b) Tevékenység 2010. 01. 01-től
a) Önkormányzati jogalkotás
Feladatmutató: ---
Teljesítménymutató: ---

841112

b) Országgyűlési képviselő-választásokhoz kapcsolódó tevékenységek
Feladatmutató: ---
Teljesítménymutató: ---

841114

c) Önkormányzati képviselő-választásokhoz kapcsolódó tevékenységek
Feladatmutató: ---
Teljesítménymutató: ---

841115

d) Országos, települési és területi kisebbségi önkormányzati választások-
hoz kapcsolódó tevékenységek
Feladatmutató: ---
Teljesítménymutató: ---

841116

e) Európai parlamenti képviselő-választásokhoz kapcsolódó tevékenységek
Feladatmutató: ---
Teljesítménymutató: ---

841117

f) Országos és helyi népszavazáshoz kapcsolódó tevékenységek
Feladatmutató: ---
Teljesítménymutató: ---

841118

g) Területi általános végrehajtó igazgatási tevékenység
Feladatmutató: ---
Teljesítménymutató: ---

841124

h) Önkormányzatok és többcélú kistérségi társulások igazgatási 
tevékenysége
Feladatmutató: ---
Teljesítménymutató: ---

841126

i) Települési kisebbségi önkormányzatok igazgatási tevékenysége
Feladatmutató: ---
Teljesítménymutató: ---

841127

7. Kisegítő tevékenysége és a tevékenység arányának felső határa a szerv kiadásaiban:

Nem lakóingatlan bérbeadása, üzemeltetése
Feladatmutató: ingatlanok száma
Teljesítménymutató: bérbeadott, üzemeltetett hasznos alapterület (m2)

682002

A tevékenység arányának felső határa a szerv kiadásában maximum 5 % lehet.

8. Vállalkozási és kiegészítő tevékenységei arányainak felső határa a szerv kiadásaiban:
Nincs ilyen tevékenysége.
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9. a) általános illetékessége:
Pétervására város, Erdőkövesd, Váraszó, Kisfüzes és Ivád községek közigazgatási 
területe 

b) speciális illetékessége:
Körzeti igazgatási feladatok ellátásánál a külön jogszabályokban meghatározott 
településekre kiterjedő illetékességgel jár el az alábbiak szerint:

ba) az okmányirodák kijelöléséről és illetékességi területéről szóló 256/2000. (XII. 26.) 
Korm. rendelet alapján Pétervására Okmányiroda: Pétervására város, Bodony, 
Bükkszék, Bükkszenterzsébet, Erdőkövesd, Fedémes, Istenmezeje, Ivád, Kisfüzes, 
Mátraballa, Mátraderecske, Parád, Parádsasvár, Recsk, Sirok, Szajla, Szentdomonkos, 
Tarnalelesz, Terpes, Váraszó községek közigazgatási területe

bb) a gyermekvédelmi és gyámügyi feladat- és hatáskörök ellátásáról, valamint a 
gyámhatóság szervezetéről és illetékességéről szóló 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet 
alapján Pétervására Gyámhivatal: Pétervására város, Bodony, Bükkszék, 
Bükkszenterzsébet, Erdőkövesd, Fedémes, Istenmezeje, Ivád, Kisfüzes, Mátraballa, 
Mátraderecske, Parád, Parádsasvár, Recsk, Sirok, Szajla, Szentdomonkos, Tarnalelesz, 
Terpes, Váraszó községek közigazgatási területe

bc) az építésügyi és az építésfelügyeleti hatóságok kijelöléséről és működési feltételeiről 
szóló 343/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet alapján Pétervására város elsőfokú építésügyi 
hatósága: Pétervására város, Bodony, Bükkszék, Bükkszenterzsébet, Erdőkövesd, 
Fedémes, Istenmezeje, Ivád, Kisfüzes, Mátraballa, Mátraderecske, Parád, Parádsasvár, 
Recsk, Sirok, Szajla, Szentdomonkos, Tarnalelesz, Terpes, Váraszó községek 
közigazgatási területe

bd) a környezeti zaj és rezgés elleni védelem egyes szabályairól szóló 284/2007. (X. 29.) 
Korm. rendelet alapján Pétervására város jegyzőjének hatáskörébe tartozó zaj- és 
rezgésvédelmi ügyekben: Pétervására város, Bodony, Bükkszék, Bükkszenterzsébet, 
Erdőkövesd, Fedémes, Istenmezeje, Ivád, Kisfüzes, Mátraballa, Mátraderecske, Parád, 
Parádsasvár, Recsk, Sirok, Szajla, Szentdomonkos, Tarnalelesz, Terpes, Váraszó 
községek közigazgatási területe

be) a telepengedély, illetve a telep létesítésének bejelentése alapján gyakorolható egyes 
termelő és egyes szolgáltató tevékenységekről, valamint a telepengedélyezés rendjéről és 
a bejelentés szabályairól szóló 358/2008. (XII. 31.) Korm. rendelet alapján Pétervására 
város jegyzőjének hatáskörébe tartozó telepengedélyezési ügyekben: Pétervására város, 
Bodony, Bükkszék, Bükkszenterzsébet, Erdőkövesd, Fedémes, Istenmezeje, Ivád, 
Kisfüzes, Mátraballa, Mátraderecske, Parád, Parádsasvár, Recsk, Sirok, Szajla, 
Szentdomonkos, Tarnalelesz, Terpes, Váraszó községek közigazgatási területe

10. Alapító, fenntartó és irányító szervének neve, székhelye:
Pétervására város, Erdőkövesd, Váraszó, Ivád, Kisfüzes községek Társult 
Képviselőtestülete 3250 Pétervására, Szabadság tér 1.

11. Típus szerinti besorolása
a) Tevékenységi köre alapján: közhatalmi,
b) Feladata alapján: önállóan működő és gazdálkodó.
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12. Vezetőjének kinevezési rendje:
A Közös Polgármesteri Hivatal vezetője a jegyző. A jegyzőt Pétervására, Erdőkövesd, 
Váraszó, Ivád, Kisfüzes Társult Képviselőtestület a köztisztviselők jogállásáról szóló 
1992. évi XXIII. törvényben meghatározott módon, pályázat alapján, határozatlan 
időre nevezi ki.

13. A foglalkoztatottakra vonatkozó foglalkoztatási jogviszonyok megjelölése:
a) a köztisztviselők jogállásáról szóló 1992. évi XXIII. törvény hatálya alá tartozó 
köztisztviselői jogviszony,
b) a munka törvénykönyvéről szóló 1992. évi XXII. törvény hatálya alá tartozó 
munkaviszony.

14. Jogi személyiségű szervezeti egysége: nincs

15. A feladatellátásához biztosított vagyon:
a) A feladatellátáshoz szükséges ingatlan és ingóságok ingyenes használatát – a külön 
társulási megállapodásban meghatározott feladatok ellátásának mértékéig – a 
tulajdonos Pétervására város, Erdőkövesd, Váraszó, Ivád, Kisfüzes községek 
önkormányzatai a tulajdonjog egyidejű fenntartása mellett biztosítják.

b) Feladatellátáshoz a tulajdonos önkormányzatok a pétervásárai 110. hrsz.-en 
nyilvántartott, 834 m2 nagyságú, természetben 3250 Pétervására, Szabadság tér 1. szám 
alatt található ingatlan ingyenes használatát biztosítják az intézmény számára. A 
tulajdonosi jogokat Pétervására, Erdőkövesd, Váraszó, Ivád, Kisfüzes Társult 
Képviselőtestülete gyakorolja. Az ingatlan tulajdonjoga Pétervására Város 
Önkormányzatát 54/100-ad tulajdoni hányadban, Erdőkövesd Község Önkormányzatát 
16/100-ad tulajdoni hányadban, Váraszó Község Önkormányzatát 15/100-ad tulajdoni 
hányadban, Ivád Község Önkormányzatát 11/100-ad tulajdoni hányadban, Kisfüzes 
Község Önkormányzatát 4/100-ad tulajdoni hányadban illeti meg.

c) A vagyon feletti rendelkezési jog gyakorlója: Pétervására város, Erdőkövesd, 
Váraszó, Ivád, Kisfüzes községek Társult Képviselőtestülete.

d) a b) pont szerinti ingatlan részletezése:

da) földszint: előtér 6 m2, ügyféltér 22,14 m2, mosdó-WC 14 m2, adminisztráció 16,5 m2, 
gyámhivatal 19,8 m2, aljegyzői iroda 15,84 m2, okmányiroda 18,72 m2, okmányiroda 12 
m2, okmányiroda 7,6 m2, teakonyha 4,25 m2, anyakönyvezetői iroda 7,6 m2, előcsarnok 
9,6 m2, porta 4,32 m2, alagsor 40 m2, lépcső 2,8 m2, adóiroda 16,26 m2, hivatásos 
gondnoki iroda 10 m2, szabálysértési iroda 10,8 m2, szociális iroda 24,84 m2, irattár 12,6
m2, karbantartó műhely 10,4 m2,

db) emelet: közlekedő14,2 m2, közlekedő (fénymásoló) 6 m2, személyügyi iroda 9,61 m2, 
terminál 7,78 m2, pénztár 14,46 m2, pénzügyi iroda 24,84 m2, pénzügyi irodavezető 13,34 
m2, folyosó 6,5 m2, női WC 6,74 m2, férfi WC 6,95 m2, építésügyi osztály 23,25 m2, 
folyosó 13,86 m2, tárgyaló 39,42 m2, irattár 4,59 m2, polgármesteri iroda 14,71 m2,
titkárság 9,44 m2, jegyzői iroda 15,39 m2, teakonyha 5,07 m2.

16.
a) Az alapító okirat módosítása – a b) és c) pontok kivételével – 2009. szeptember 1-jén 
lép hatályba, melyhez szükséges a Magyar Államkincstár által vezetett törzskönyvi 
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nyilvántartásba történő bejegyzés. 
b) A 11. pontban meghatározott besorolás 2009. július 1-jétől lépnek hatályba.
c) A 6. b) pontban meghatározott szakfeladat rendre vonatkozó rendelkezések 2010. 
január 1-jétől lépnek hatályba.

Pétervására, 2009. június 16.                                                                                           

Pál László
Pétervására Város 

Önkormányzatának
Polgármestere

Földi Gyula
Erdőkövesd Község 
Önkormányzatának

polgármestere

Pál István László 
Váraszó Község 

Önkormányzatának
polgármestere

Ivády Gábor 
Ivád Község 

Önkormányzatának
polgármestere

Menyhárt Imre
Kisfüzes Község 

Önkormányzatának
polgármestere


