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KOZZETETELI SZABALYZAT
A KOZERDEKU ADATOK KOZZETETELI KOTELEZETTSEGENEK TEUESITESEROL

Az Alaptérvény VL. cikk (2) bekezdése értelmeben ., Mindenkinek joga van személyes adatai
védelméhez, valamint a kizérdekii adatok megismeréséhez és terjesztéséhez”.

A személyes adatok védelmével és a kozérdekii adatok nyilvanossagaval osszefliggd alapvetd
rendelkezéseket az informécios onrendelkezési jogrél és az informécidszabadsagrol szolo
2011.évi CXIL. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) szabalyozza.

Az Infotv.-ben foglaltak végrehajtatdsanak tdmogatasa, a koziigyek atlathatdsaga a kozérdekll
és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez €s terjesztéschez fiz6d6 jog érvényesitése
érdekében, az Infotv., a kozérdekll adatok elektronikus kozzétételére, az egységes
kozadatkezelé rendszerre, valamint a kézponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra
vonatkozo részletes szabélyokrél sz616 305/2005.(XII. 25.) Korm. rendelet, illetve a kozzétételi
listdkon szerepld adatok kozzétételéhez szitkséges kozzétételi mintakrol sz616 18/2005. (XIL.
27.) THM rendelet, valamint a kapcsolodo dgazati jogszabalyokban foglaltak alapjan a
kézérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok kzzétételének, helyesbitésének, frissitésének és
eltavolitasanak szabalyait, illetve az e feladatok ellatasaval kapcsolatos munkakdroket, tovabba
a munkakorok kozotti egyiittmiikodés rendjét az aldbbi Kozzétételi ¢&s Publikalési
Szabalyzatban (a tovabbiakban: Szabélyzat) hatdrozom meg.

I.
ALTALANOS RESZ

1. A SZABALYZAT CELJA

1. A jelen szabalyzat célja annak rogzitse, hogy a szabalyzat hatalya alé tartozéd szervek
miként tesznek eleget a preambulumban foglaltak szerinti kozzétételi kotelezettségiiknek.

2. Ennek keretében meghatirozza a kozzéteendd kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos
adatok, valamint az 4gazati jogszabalyi kotelezettségek szerinti kozzététel

a.) formai és tartalmi kovetelményeit;

b.) a publikalas folyamatat és annak feleldsségi rendjét.

2. A SZABALYZAT HATALYA

1. A szabalyzat szervi hatalya kiterjed Pétervasara Varos Onkormanyzatéra (a tovabbiakban:
Onkormanyzat) és az éltala irdnyitott Pétervasarai Kozos Onkormanyzati Hivatalra (a
tovabbiakban: Hivatal).

2. A szabdlyzat személyi hatalya kiterjed az Onkorményzat tisztségviseldire, munkavallaloira,
valamint a Hivatal valamennyi koztisztvisel6jére, munkavallaléjdra, illetve a hivatali
eljarasban résztvevd egyéb kozremiikodokre (szerzddéses jogviszonyban allokra) egyarant.




3. A szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Onkorményzat és a Hivatal tevékenységeivel
dsszefiiggd, mitkodésiik soran keletkezd, illetbleg a jogszabaly altal kozzéteend kozérdekl
és kozérdekbdl nyilvanos adatok korére.

4. A szabilyzat rendelkezései nem alkalmazhatoak a jogszabaly &ltal védett adatokra
(kiilonosen: személyes adat, mindsitett adat, kiilénleges adat, tizleti titok).

3. A SZABALYZAT JOGSZABALYI ES EGYEB FORRASAI

1. A szabalyzat kiilonosen az alabbi jogszabalyi és egy¢b forrasokon alapul:

a) 2011. évi CXIL torvény az informéaciés  onrendelkezési jogrol €s  az
informécioszabadsagrol;

b.) 305/2005. (XII. 25.) Korményrendelet a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére,
az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti jegyzek adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol;

c.) 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételchez
sziikséges kozzétételi mintakrol.

4. FRTELMEZO RENDELKEZESEK

1. Kézérdeki adat: az infotv. 3 §. 5. pontja alapjan az allami vagy helyi énkorméanyzati
feladatot, valamint jogszabalyban meghatirozott egy¢b kozfeladatot ellato szerv vagy
személy kezelésében 16v6 és tevékenységere vonatkoz6 vagy kozfeladatanak ellatasaval
psszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy
forméban rogzitett informacié vagy ismeret, fliggetlentil kezelésének modjatol, 6nalld vagy
gylijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre,
szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedé értékelésére, a birtokolt
adatfajtakra és a miikodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a
megkotott szerzodésekre vonatkozo adat.

2. Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ala nem tartoz6 minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetdvé tételét
torvény kozérdekbdl elrendeli. Az Infotv. 26. § (2) bekezdése alapjan kézérdekbdl
nyilvanos adat: a kozfeladatot ellato szerv feladat- és hataskorében eljar6d személy neve,
feladatkore, munkakdre, vezeti megbizésa, a kozfeladat ellatasaval Osszefliggd egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény
eldirja.

3. Tartalomfelelés: az Onkorményzat esetében a polgarmester, a Hivatal esetében a jegyzo.
A kozérdeki adatok elektronikus kozzétételével kapcsolatos tartalomfeleldsi feladatok
cllatdsa a Hivatal szervezeti egységei Utjan torténik. Az egyes kozérdekii adatok
kozzétételének tartalomfeleldseit azon hivatali szervezeti egység vezetdje jeldli ki, amely
szervezeti egység a kozzétenni rendelt adatot tevékenységével el6allitotta, vagy az adat




miiksdése soran, vagy ahhoz kapcsolodoan keletkezett. (A tartalomfelelds személyek nevét
az 1. sz. fliggelék tartalmazza.)

Tartalomkézlé: a Hivatal azon szervezeti egysége, amely — ha az tartalomfelelSs
jogosultsaga alapjan nem maga teszi k6zz¢é az adatot — a tartalomfelelds altal hozza
eljuttatott adatokat a jogszabalyokban meghatarozott moédon a honlapon kozzéteszi. (A
tartalomko6zlé személyek nevét az 1. sz. fliggelék tartalmazza.)

Flektronikus kozzététel: a kotelezben kozzéteendd kozérdekii adatoknak internetes
honlapon, digitalis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés — €s torzulas nélkiil kimasolhato6
moédon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimdsolas és a hélézati adatatvitel
szempontjabol is dijmentesen torténd hozzéaférhetove tétele.

Kozzétételi folyamat: lehet statikus és automatikus. A statikus folyamat sordn a
tartalomfelelés a kozzéteendd adatot a szabalyzatnak megfelelden eljuttatja a
tartalomfelelés szamara, aki gondoskodik annak megjelenitéserdl. Az automatikus folyamat
soran a tartalomfeleldsok a ., ... Onkormanyzati rendszer megnevezeése ...”, ha van ilyen
rendszerben az egyes kozzétételi egységekre vonatkozo nyilvantartdsokat vezetik,
karbantartjak vagy toltik, melyek adatait a rendszer automatikusan publikalja.

Altalanos kozzétételi lista: az Infotv. 1. sz. melléklete, amely meghatdrozza az
elektronikus kozzétételi kitelezettség korébe tartozo adatokat.

Kiilonos kozzétételi lista: jogszabély egyes 4gazatokra, a kozfeladatot ellato szervtipusra
vonatkozdan meghatarozhat egyéb kzzéteendd adatokat.

Egyedi kozzétételi lista: kozzétételre kotelezett szerv vezet6je — a Nemzeti Adatvédelmi
és Informécidszabadsag Hatosag (a tovabbiakban: Hatosag) véleményének kikérésével —,
valamint jogszabaly a kozfeladatot ellato szervre, azok irényitasa, felligyelete ala tartozo6
szervekre vagy azok egy részére kiterjed6 hatéllyal tovabbi kotelezben kozzéteendd
adatkort hatarozhat meg.

1.
A KOZZETETEL RENDJE

1. A KOZVELEMENY TAJEKOZTATASA

Az Onkormanyzat és a Hivatal koteles elésegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos €s
gyors tajékoztatdsat a szabélyzat korébe tartozd adatok vonatkozasaban.

Az Onkormanyzat és a Hivatal az 1. pont megvaldsitasa érdekében az Infotv.-ben
meghatarozott kozlérdekli adatok elektronikus kozzétételi  kotelezettségének az
Onkormanyzat honlapjan (www.petervasara.hu) tesz eleget.

A kozzétett adat megismerése személyes adat kozléséhez nem kotheto.




A kotelezéen kozzéteendd adatokon kiviil, az Onkorményzat és a Hivatal a dontése ¢€s a
megismerési igények alapjan, elektronikusan kozzétehet mas kozérdeki adatot is.

Az 1. pontnak valé megfelelés érdekében tovabba a kozérdeki adatok megismerésére
iranyul6 kérelmek intézésének rendjérél sz616 9/2013. (IX. 9.) szamu jegyz6i utasitisban
foglaltak szerint az Onkormanyzat és a Hivatal lehetdséget biztositit a kezelésében 1év0
Kkézérdektt adatok és kozérdekbél nyilvanos adatok megismerésére.

2. AZ ELEKTRONIKUS KOZZETETEL MODJA

Jelen szabalyzat vonatkozasaban a kozérdeki adatok elektronikus kozzétételével
kapcsolatos tartalomfeleldsi feladatok ellatasa a Hivatal szervezeti egységei Gtjan torténik.

A kiszzétételi lista kozzétételi egységeit és azok tartalomfeleldseit, tartalomkozl6it, az 1. sz.
figgelék tartalmazza, amelynek naprakészségérél a szervezeti egységek vezetbinek
kozremiikodése mellett a jegyz6 gondoskodik.

A tartalomfelelésoket az egyes szervezeti egységek vezetdi, a tartalomkozloket a jegyz0
jeloli ki.

Az informatikus feladata a honlap zavartalan miikddése technikai feltételeinek biztositasa
és a honlap adatbdzisanak folyamatos mentése annak érdekében, hogy a mikddésében
cléallt zavar esetén a honlap adatbazisa adatvesztés nélkil helyreéllithatd legyen. A
szervezeti egység feladata tovabba a mitkodési problémdk Osszegylijtése €s jelzése a
honlapot tizemeltetd szervezet felé.

A tartalomfelelds gondoskodik:

a.) a megjelenitendd adatok eloallitasardl, megszerkesztésérél €s a tartalomkozlé felé a
11. pontban szabalyzottakhoz igazodé hataridében tortén6 megkiildésérdl;

b.) a kozzéteendd adatok naprakészségérdl,  pontossagarol, szakszerliségérol,
értelmezhet$ségérol a kozzététel elott és utan;

¢.) a pontatlan, téves adatok helyesbitésérol, valamint a frissitett adatok tovabbitasarol a
tartalomkozl6 részére;

d.) az idészerlitlenné valt adatok eltavolitasarél a tartalomkozlé kozremiikodésével;

e.) az egységes kozadatkereso rendszerhez és a kozponti elektronikus jegyzékhez
sziikséges nyilvantartasi adatok, leiré adatok tartalomkoz16 részére megfelelé formaban
torténd megkiildésérol.

A tartalomfelelés megsemmisiilés, sériilés vagy jogosulatlan megvaltoztatas, torlés esetén
egyiittmiikodik az informatikussal a helyreéllitasban, és az adatokat sziikseg esetén ujra
atadja.

A Hivatal szervezeti egységeinél, valamint az Onkormanyzatnal az adott szervezeti
egységhez kapcsolodéan keletkezett adatok kozzétételét a tartalomkozl6hoz torténd




10.

11.

12.

13.

14.

megkiildés elétt a szervezeti egység vezetdje hagyja jova papir alapon feljegyzés
formé4jéban vagy elektronikus uton megkuildstt jovahagyo vélaszlevélben, amennyiben a
tartalomkoz1é nem egyezik meg a szervezeti egység vezetdjével, illetve a tartalomkozlével.
Amennyiben a tartalomfelelds és a tartalomkozl6 személye megegyezik, a tartalomfelelds
a tartalom kozzététele elbtt jovahagyast kér a szervezeti egység vezetdjétol.

A tartalomkozl6 feladata ellatdsa soran gondoskodik:

a.) a tartalomfelelds Aaltal hozzd megkiildstt adatok atlathaté és mindenki szamara
hozzaférhetd, a kialakitott honlapstruktiréba illeszkedé kozzételérdl;

b.) atartalomfelelds altal jelzett adatok frissitésérél, illetve eltavolitasarol;
c.) az adatkdzlés kovethetdségérol,
d.) a tartalomfelels altal megkiildott és a kozzetett adatok egyez6ségérol;

e.) aszilkséges feltételek fennallasa esetén az egyscges kozadatkeres6 rendszerhez torténd
kapcsolddasrol;

f) az adatkezeld elérhetéségi adatainak és a kozzétételi egységek leird adatainak az
egységes kozadat keresd rendszer tizemeltetdjének tovabbitasarol, és a tovéabbitott
adatok rendszeres frissitésérél.

A tartalomkézld koteles haladéktalanul ellenérizni az 4tadott adatok formatum szerinti
kozlésre valo alkalmassagat. Alkalmatlansdg esetén a hidnyossagok potlaséval
kapcsolatban haladéktalanul megkeresi a tartalomfeleldst.

A nyomonkdvethetdség érdekében a tartalomfelelds a kozzéteend6 adatokat a
tartalomkozlével egyeztetve a kozzétételre alkalmas Word (doc), Excel (xlIs) vagy PDF
formétumban, elektronikus levél utjan kozvetleniil kiildi meg a tartalomkdzI6 szamara.

Az adattovabbitast, valamint a honlapon térténé megjelenitést tgy kell elvégezni, hogy a
kozzététel idBpontja és a kozlés idGtartama megfeleljen az adat jellege szerinti,
jogszabalyban foglalt hataridének A hatéridd betartasa a tartalomfelelds feladata.

A 11. ponttal 6sszhangban a tartalomk&zld a tartalomfelelés altal megjeldlt idépontig,
ennek hiany4ban legfeljebb 5 munkanapon beliil gondoskodik az (1j adatok kozzétételérol,
a tartalomfelelds altal kozolt moédositds, pontositds, javitds elvégzésérdl, valamint a
médositott, pontositott, javitott adat torlésérél vagy archivumba helyezésérdl, €s errdl a
tartalomfelelsnek elektronikus levél utjan haladéktalanul visszaigazolast ad.

Azokat az adatokat, melyek kozzétételére jogszabaly hatdridét nem allapit meg, a
tartalomfelels az adatok keletkezését, valamint megismerését kdvets 10 munkanapon beliil
tovébbitja azokat a tartalomkozl6hoz. A tartalomkozld a publikalast kovetden elektronikus
levél utjan haladéktalanul visszajelez a tartalomfelelésnek.

A tartalomfelelds — 8sszhangban az 5. b.) alponttal — koteles folyamatosan ellenérizni a
honlapon k6zolt adatok iddszerliségét.




15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

1.

A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy id6szertitlenné valasa esetén a tartalomfelelds
elallitja a helyesbitett vagy frissitett kozzétételi adatokat tartalmazo publikélasi egyseget
és a szabalyzat alapjan megkiildi a tartalomkoz16 részére.

A tartalomkozlé a 15. pontban foglaltak esetében a 11. pont szerinti hataridében koteles
feladatat elvégezni.

Amennyiben a kézzétételi lista az adat eléz6 allapotanak archivumban tartdsat irja el6, az
adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megdrzési id6 elteltéig nem sziintethetd meg,
és az adat mellett fel kell tiintetni az adatvéltozas (frissités) tényét, idejét, az vj allapot
fellelhetéségét, az archivumban elérhet6 adat elavulasat. (A frissitések rendjét az 1. sz.
fiiggelék tartalmazza.)

Ha kozzétett kozérdeki adatok megvaltoznak, és ez érinti a kozzétett kozérdekli adatokat
tartalmazé leirdé adatokat, a tartalomfelelés a kiilon jogszabalyban meghatarozott
kozzétételi egységekre vonatkozo leiro adatokat koteles a kozzétételi listdban
meghatarozott megérzési id6 alatt karbantartani, igy killonosen az Ujonnan kozzétett
kozzétételi egységre vonatkozo 1 leird adatokat létrehozni, az eredeti (véltozas eldtti)
kozzétételi egységben az 0j kozzétételi egység elérhetdségére utalni, a pontatlan, téves vagy
id8szertitlen leiré adatot helyesbiteni.

A szervezeti egység vezetdje felelds, hogy a szervezeti egység milkddésével osszefliggd
4gazati jogszabalyokban foglalt kozzétételi  kotelezettségek  honlapon  torténd
publikaciéjardl a szervezeti egyseg tartalomfelelése a kozzétételi listak kozzétételének jelen
szabalyzatban foglalt rendje alapjan gondoskodjon.

A tartalomfelelds legalabb félévente — a szervezeti egység vezet$jén keresztill —
feljegyzéses forméajaban tdjékoztatja a jegyz6t az adatkozlés keretében tortént fobb
informéaciokkal kapcsolatban.

Az informatikus — sziikség esetén a kiilsé lizemelteté bevonasa mellett — gondoskodik a
jogszabélyoknak megfeleléen a honlap kozérdekli adatok kdzzétételére alkalmassa
tételérsl, adatstruktirajanak, formajanak, tartalmanak kialakitasarol, és az err6l valo
tajékoztatds nyujtasarol. Folyamatosan gondoskodik tovabba arrdl, hogy

g.) a honlapon a kdzzétételi listak szerint kotelezben kozzéteendd kozérdekd adat elérhet6
legyen;

h.) a honlapon az egységes Kkozadatkeresé rendszerre mutaté hivatkozast helyez el;

i) folyamatosan gondoskodik arr6l, hogy az automatikus kozzététel  biztositd
onkorményzati rendszer, ha van ilyen, nyilvantartdsaiban térolt kdtelezoen kozzéteendod
adatok automatikusan kipublikélodjanak a weboldalt megjelenitd szerverre.

IIL.
7ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabélyzat 2025. januar 1-jén lép hatalyba.




2. Jelen szabélyzat az alabbi fliggeléket tartalmazza:

1. szamu fuggelék: A kozzétételi lista kozzétételi egységeinek megnevezése és az azokhoz tartozo
tartalomfelelésok és tartalomkozlok kijelolése

3. A jegyzd és a szervezeti egységek vezetdi gondoskodnak arrdl, hogy a szabilyzatot az
Onkormanyzat/Hivatal minden dolgozdja megismerje €s alkalmazza.

4. A szabalyzat éves feliilvizsgalata és aktualizalasa a jegyz0 feladata.

Pétervasara, 2024. december 30.

p,

L‘.Dr. %/’




IV.FUGGELEKEK
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