Kisfiizes Kozség Onkormdnyzat Polgdrmesterétsl,
mint soros levezetd polgdrmestertdl
3256 Kisfiizes, Szabadsdg tér 2,

MEGHIVO

Pétervasara, Viraszé, Kisfiizes Tarsult Képviselitestiilete testiileti iilését
2012. augusztus 2-4n (csiitrtokin) 15.00 6rara

Osszehivom, melyre tisztelettel meghivom.

Az iilés helye:; Tamisi Aron AMalinos Iskola
3250 Pétervasara, Szabadsag tér 12,

A testitleti iilés napirendje:

NAPIRENDI PONTOK:

1/ A Téarsult Képvisclotestillet SZMSZ-érél  szélo rendelet-tervezetének
megtargyaldsa

(rendelet, hatdrozat, elfogaddsa minbsitett t6bbséget igényel)

Elbterjesztd: Dr. Varga Attila jegyzf

2./ A Kbozios Polgirmesteri Hivatal L. félévi elbirdnyzat médositasinak
megtirgyalisa

(hatérozat, elfogaddsa egyszeri tébbséget igényel)

ElSterjesztd: P4l Istvan Laszls polgarmester

3./ Kérdések, interpellscick [P—
o N Brasag o

.
A J&\
5
.,

P £
R Vigep~
- wep 1.\,0!2
o )

Kisftizes, 2012. julius 27. s




JELENLETIIV

A Tarsult Képviselé-testiilet
2012. augusztus 2-an (csiitértok) 15.00 érakor megtartott iilésén

1. Eged Istvén polgarmester FIDESZ-KDNP

2. Boros Csaba FIDESZ-KDNP alpolgérmester

3. Abelovszki I1diké képviseld

4. Barta Gabor képviseld FIDESZ-KDNP

5. Szanté Arpad képviseld

6. Téth Janos képviseld

7. Varré Magdolna képvisels

8. Pal Istvan LaszI6 polgdrmester FIDESZ-KDNP M

9. Janovicz Zoltén alpolgarmester

10. Molnar Pal képvisels

11. Pal Mikldsné képvisel

12. Saly Edina képvisel

13. Menyhart Imre polgirmester

14. Bird Jozsefné képvisels

15. Botlik Karoly képviseld

16. Unger Méria képvisels NP

17. Végh Ferenc képvisels FIDESZ-KDNP Nfcﬂ Jb’f%
Meghivottak: \\

Dr. Varga Attila jegyzé =N it
Braun Jozsef kézg.ir.vezetd (A »]M/\(

Padar Zsofia politikai munkatars

Féldiné Vincze Katalin jkv.vez. Ao lol b
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Késziilt: Pétervasaran a Tarsult Képviselé-testiilet 2012. augusztus 2-4n (cstitdrtékon) 15.00
drakor megtartott iilésén. :

Jelen vannak: Eged Istvan FIDESZ-KDNP, Boros Csaba FIDESZ-KDN, Abelovszki
Idik6, Barta Géabor FIDESZ-KDNP, Szanté Arpad, P4l Istvan Ldszlé FIDESZ-KDNP,
Janovicz Zoltan, Molnér Pal, P4l Miklosné, Saly Edina, Menyhart Imre, Bird J ozsefné, Botlik
Kéroly, Unger Maria, Végh Ferenc FIDESZ-KDNP.

Tavolmaradisit bejelentette: Toth Janos képviseld

Varré Magdolna képviselé

Meghivottak: Dr. Varga Attila jegyzé
Braun Jozsef kézgazdasagi ir.vez.
Foldiné Vineze Katalin jkv.vez.

Menvhért Imre soros levezeté polgarmester

Készonti a képviselotestiileti illés résztvevbit. Megallapitja az iilés hatarozatképességét, mert
a jelenléti {v szerint 17 képviseldbSl 15 f6 jelen van. Az iilést megnyitja. Javasolja a
meghivon szereplé napirendi pontok targyaldsat, amit a képviselék egyhangulag elfogadtak.

Napirendi pontok

1./ A Tarsult Képvisels-testitlet SZMSZ-ér8] sz016 rendelet-tervezetének megtargyalasa,
Eléterjesztd: Dr. Varga Attila jegyzd

2./ A Koz8s Polgarmesteri Hivatal I. f&lévi eléiranyzat médositasanak megtirgyaldsa.
El6terjeszt¢: Menyhart Imre soros levezeté polgérmester

3./ Kerdesek, interpellaciok.

Napirendi pontok targyaldsa

1./ Napirend

A Tarsult Képviseld-testiilet SZMSZ-érél sz616 rendelet-tervezetének megtargyalasa.
Eléterjeszté: Dr. Varga Attila jegyzd

Menvhirt Imre soros levezetd polgirmester
Kén a kérdéscket, észrevételeket.

Dr. Varga Attila jegvzd

A hatalyos SZMSZ megalkotdsa Ota, rengeteg torvényi valtozds tortént, ezért nem
médositast, hanem egy teljesen Uj, a jogalkotdsi torvény szabalyainak, és eljarédsanak
megfelelé SZMSZ elfogaddsat javasolja a testiiletnek. A Tarsult Képvisel-testilet és a
bizottsdg Osszetétele is véltozott kézben. Ezzel az @ SZMSZ-el eleget tesznek a
Kormanyhivatal rendelettel kapcsolatos térvényességi felhivasanak is.
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Szdnté Arpad képviseld
A pétervasdrai képviseldk felsorolasanal kimaradt Varré Magdolna.

Dr. Varga Attila jegyzé
Ezt potoljuk.

Menvhirt Imre soros levezetté poledrmester

Van-e még kérdés, észrevétel? Amennyiben nincs, kéri, hogy aki egyetért a rendelet-tervezet

elfogadisaval, kézfelemeléssel szavazzon.

Viaraszé Kozség Onkormanyzat KépviselStestillete és Kisfiizes K6zség Onkorményzat
KépviselStestiilete egyhangi igen szavazattal javasolja Pétervasira Varos Onkormanyzat
Képviseld-testiiletének a rendelet-tervezet elfogadasat.

2./ Napirend ,
A Koz0s Polgarmesteri Hivatal I. félévi eléiranyzat modositasdnak megtérgyaldsa.

Eléterjeszté: Menyhart Imre soros levezetd polgarmester

Menyhirt Imre soros levezetd polgirmester

Van-e kérdés, észrevétel?

Braun Jozsef kozgazdasdgi ir.vez. -
Modositani kellene az 1. féléves elbiranyzatdt a beadandénak az aljegyzd _bérével. Novelni
kell a beadand6 Gsszeget minden telepiilésnek. A szeptemberben beadandé ONHIKI-nél talan

jobb elbirdldsban részesiilnek, mivel a tartozésuk figy megemelkedik.

Dr. Varga Attila jegyzo

A Korményhivatal torvényességi felhivasa arrdl is szdl, hogy aljegyzé foglalkoztatdsa
kotelez6, mivel Pétervasira véros. Csak akkor tudja kiirni a palyézatot, ha a bére szerepel a
koliségvetésbe, czért szikséges az 1. félévi elbirdnyzat modositas.

Pal Istvin Laszl6 FIDESZ-KDNP polgirmester :
Szamara az a fontos, hogy a tartozésuk ne ndvekedjen, kétségei vannak, hogy ez 06 lesz-e igy.

Braun Jézsef kozgazdasagi ir.vez.
A tartozasok a ténykiaddshoz vannak igazitva, nem az el8irdnyzathoz.

Menvyhéirt Imre soros levezetd polgarmester

Van-e még észrevétel? Amennyiben nincs, kéri, hogy aki egyeiért az 1. félévi eliranyzat
modositassal, kézfelemeléssel szavazzon.

A Tarsult Képvisels-testillet egyhangi igen szavazattal az alabbi hatdrozatot hozta:

Tarsult Képvisel§-testiilet (Pétervisara viros, Viraszé, Kisfiizes kozségek) 18/2012.
(VI1L.2.) hatarozata

A Tarsult KépviselS-testiilet a 2012. 1. félévi eldirdnyzatat modositja a Kozos Polgédrmesteri
Hivatal aljegyz6i személyi jutlatdsainak Osszegével. A  Tarsulisban  résztvevd
Onkormanyzatok a sajat koltségvetésiikben biztositjak a hivatal eliranyzat modositasahoz
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szitkseéges — melléklet szerinti - Osszeget, és véllaljdk ezen Osszeg hivatali kdltségvetéséhez
valo hozzajarulasat.

Hatarid¢: azonnal
Felelés: Menyhért Imre soros levezetd polgarmester

3./ Napirend
Kérdések, interpellaciok.

Menvhart Imre soros levezetd polgdrmester

Egyebekben van-e kérdés, észrevétel? Amennyiben nincs, megkdszdni a részvételt és az iilést
bezarja.

U, g
- N

7

r.Varga Af{i—l;'

R0 PILY /N
feig, g
kG

MenyHart lare

% B
soros levezetd polgdrmester @ :\) jegyzo
: "/
\L%:& o
ey a-‘g.,




Péterviasara varos, Varaszé, Kisfiizes kozségek
Tarsult Képvisel6-testiiletének
K&z0s Polgarmesteri Hivatala

Szama: J f h no1a. Napirend szdma: 1.

ELOTERJESZTES

Cimzeti: Térsult Képvisels-testiilet
Ulés idépontja: 2012. augusztus 2. (esiitdrtok) 15.00

Napirend A Tarsult Képviselstestiilet SZMSZ-érsl §z616 rendelet-tervezetének
targya: megtirgyaldisa

Meilékletek: irdsos eliterjesztés, rendelet-tervezet (1+23 oldal)
Elbterjeszté:Dr. Varga Attila jegyzé
Készitette: Dr. Varga Attila jegyz

Kézremiikodsk: -

Déntés tipusa: rendelet hatirozat D tudomasul vétel

Dontés mindsitett (5bbséget igényel: igen D nem .
Zart iilésen targyalandé: D igen nem
Stirgdsség inditvany: l:l igen nem |

Kotelezben véleményeznie kell: ---

Pétervésara, 2012. jiilius 27.

Egyeztetve: Pétervasara, 2012. Julius 27,
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Tisztelt Képviseltestiilet!

Tajékoztatom a T. Képviseltestiiletet, hogy a jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény
5. § 1b) bekezdése alapjan, ha a jogalkotasi felhataimazas jogosultja a helyi Onkorményzat
képviselé-testﬁlete, tarsult képviseld-testiilet esetén - ha az adott iigy szabdlyozasarl az
egyes telepiilések képviselg-testiilete a helyi 6nkormanyzatokré! sz616 torvény szerint nem
onalléan dént - 5z dnkormsanyzati rendelet megalkotisdra a tdrsulds székhelye szerinti
helyi Onkormdinyzat Jogosult a tarsult képvisel-testiiletben résztvevd Onkormanyzati
képviselStestiiletek dontésének megfelelen. A rendelkezés 2017 janudr 1-jével lépett életbe.
Erre tekintettel kel Pétervésara Viros Onkorményzata KépviselStestiiletének rendeletébe
foglalii a Térsult KépviselStestiilet W SZMSZ-ét. Az Uj SZMSZ-ben cleget tettiink 2
Kormanyhivatal el6z4 testiilet; tilésen targyalt torvényességi felhivasanak is.

Pétervasara, 2012. Julius 27.

Tisztelettel:
Dr. Varga Attila

Jegyz6.
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Pétervasara Viros 6nk0rményzat
2012.( ) onkorminyzati rendelet-tervezete
a Tarsult Képviselotestiilet Szervezeti- és Miikédési Szabilyzatirel

Pétervasara Viros Onkorményzata a helyi 6nkormanyzatokrél sz616 1990, évi LXV. torvény
(a tovdbbiakban: Otv.) 18. § (1) bekezdése alapjan — figyelemmel az Otv. 44. §-dban
foglaltakra - valamint a Tarsult Képviselétestiiletben résztvevé Varaszo Kozség, és Kisfiizes
Kozség Onkorményzatai dontésére tekintettel, a Tarsult Képviselotestilet Szervezeti és
Miikidési Szabdlyzatéra (a tovabbiakban: SZMS7) a kivetkezs rendeletet alkotja;

L.§

(1) Az nkorményzat elnevezése: Pétervisara Varos, Viaraszé, Kisfiizes kézségek Tarsult
Képviselbtestillete (tovabbiakban: Tarsult Képviselbtestiilet).

(2) A Tarsult Képviselétestiilet székhelye: 3250 Pétervasara, Szabadsag tér 1.

(3} A Térsult Képvisel6testiilet 1étszama: 17 5.

(4) A Tarsult KépviselStestiiletnek tagja az érintett telepiiléseken megvalasztott polgarmester
¢s valamennyi telepiilési képviseld. A Téarsult Képviselétestiilet és bizottsdgainak névsorat az
1. szdmu melléklet tartalmazza.

2.§

(1) A Tarsult Képviselbtestiiletet alkotd valamennyi helyi Onkormanyzat megtartja az
onallosagét a kizarolag sajat telepiilését érinté ligyekben.

(2) Kozos dontést igényld tigyek a kovetkezsk:

a) a Tdrsult KépviselStestiilet Szervezeti — és Mitksdési Szabdlyzaténak megalkotssa,

b) a jegyzd, aljegyz6 és a kézésen mitkddtetett intézményi vezetk kinevezése és fegyelmi
jogkor gyakorlasa,

¢) a kozosen mitkadtetett intézmények koltségvetésének és zarszamadssanak elfogadisa,

d) a Hivatal szervezeti és miikodési szabélyzatinak megalkotssa.

(3) A Tarsult KépviselGtestiilet kdzdsen miikddtetett és koz6s tulajdonban 1év6 intézményei a
kovetkezdk:

a) a K6zos Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal),

b) Tamési Aron Altalénos Iskola (a tovabbiakban: Altalanos Iskola),

c) Egészségligyi Kozpont.

(4) A (3) bekezdésben meghatdrozott kdzdsen miikodtetett és kozos tulajdonban 1évé
intézmények egyes Onkormdanyzatokat megilleté tulajdoni hdnyadai a kovetkez6k:

a) Pétervasara 54%,
b) Véaraszo 15%,
¢) Kisfiizes 4%,

Az intézmények tulajdonanak fennmaradé 27 %-a ErdSkovesd (16 %) és Ivad (11 %)
kozségek onkormanyzatst illeti meg.

(5) A jegyzb, aljegyz6 ¢és a kozdsen mitksdtetett intézményi vezetdk vonatkozasaban az egyéb
munkaltatéi jogokat, valamint a Hivata] kéztisztviseldi tekintetéhen a kinevezéshez, vezet6i
megbizéshoz, felmentéshez, a vezetdi megbizas visszavondsihoz, jutalmazishoz szitkséges
egyetértési jogot Pétervasara Viros polgdrmestere a telepiilési polgarmesterck egyetértésével
gyakorolja.

(6) A Hivatal szervezetére és mitkddésére vonatkozé részletes szabdlyokat e rendelet 2. szamu
melléklete tartalmazza.



3.§

(1) A Térsult Képviseldtestiilet tagjai sorabdl 5 f6s Pénziigyi Bizottsagot és 5 fos Oktatasi
Bizottsdgot valaszt.

(2) A bizotisagi {ilést az elngk hivja &ssze. A képviselék az Osszehivast kezdeményezs
meghivot legaldbb az iilést megel6z06 5 nappal kordban kapjak meg.

(3) A bizottsag feladatkdrében eldkésziti a Tarsult KépviselStestiilet dontéseit, szervezi és
ellendrzi a déntések végrehajtasat.

4. §

(1) A Tarsult képviseldtestiilet szitkség szerint, de évente legalabb hat alkalommal {ilésezik.
(2) A Tarsult Képviselbtestiilet muké6désével kapesolatos szervezesi, el6készitési feladatokat,
€s az iilések vezetését a telepiilések polgirmesterei — egymas kozotti megallapodas szerint —
{€lévenkénti valtasban latjak el. (soros levezetd polgarmester)

5. §

(1) A Térsult Képvisel6testiilet tilései nyilvanosak.

(2) A testiilet egyszerti sz0tobbséggel a megjelent allampolgaroknak hozzisz6l4si Jogot adhat,
(3) A Térsult Képviselstestiilet akkor hatdrozatképes, ha a megvalasztott képvisel6k t6bb mint
fele jelen van.

(4) A Térsuit Képviseldtestiilet hatarozatait egyszerii sz0tdbbséggel hozza.

(5) Minésitett tbbség szitkséges:

a) a rendelet megalkotasshoz szitkséges dontéshez,

b) a jegyzd, aljegyzd és a kozos intézmény vezetbinek kinevezéséhez, felmentéséhez, elleniik
fegyelmi eljdras inditasghoz,

C) szervezetének kialakitdsahoz,

d) kdzalapitviny létrehozasahoz,

¢) k6zos intézmény alapitasahoz,

1) a kézds vagyon gazdasagi tarsasigod alakitdsihoz, apportalasahoz, vagy értékesitéséhey,

(6) Az 5. § (5) bekezdésben felsorolt tigyek koziil a d), e), ) pontban felsorolt ligyekben
minden telepiilést nallé cegyszeri vétojog illeti meg. Vétbjog gyakorldsa esetén az ligyet a
soron kévetkezd iilésen wjra kell targyalni. A vétdval megtamadott ligy ismételt targyaldsakor
tovabbi véténak mar nincs helye.

(7) Az 5. § (5) bekezdés a) pontjaban meghatérozott ligyben a Téarsult KépviselStestiilet
rendeletének megalkotasara Pétervdsdra Varos C")nkorrnényzat Képviselotestiilete jogosult a
Tarsult Képviselstestiiletben részivevs onkormanyzatok doutésének megfelelden.

(8) A (4) és (5) bekezdéshen meghatarozott dontésnél a szilkséges szavazat hidnya esetén, a
javaslat a KépviselSiestiilet vita nélkiil, egyszert tobbséggel hozott dontésével, ugyanazon az
iilésen, legfeljebb egyszer ismételten napirendre tlizhetd.

6. §

(1) A Téarsult KépviselGtestiilet tilését g 4. § (2) bekezdésben meghatarozott soros levezetd
polgarmester hivja dssze és vezeti le.

Az tilés Gsszehivasa sorén a meghivét az iilést megelézd 5 nappal kell a képviseléknek
megkiildeni.

(2) A napirendek targyaldsa soran az elbterjeszté indokolt esetben szébeli kiegészitést tehet.
(3) Az érdemi vita kérdésekkel, és az, eldterjesztd valaszaival kezdédik.

(4) A vita lezdrdsa utdn az eloterjeszto reagalhat az elhangzottakra.



7.§

(1) A Tarsult Képviselétestiilet uléseirdl jegyzokonyvet kell felvenni, melyet a soros levezets
polgérmester és a Jegyzd ir ala. .

(2) A jegyzSkényvek teljes szovegét egy példanyban a Tarsult Képviselbtestiiletet alkots
harom telepiilés polgarmesterének meg kell kiildeni.

8.§

(1) A Térsult Képviselétestiilet ay Otv. 16. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazss alapjan, a
jogalkotasrol sz616 2010. évi CXXX. torvény 5. § 1b) bekezdésében meghatarozott modon
rendeleteket alkot:
a) a koltségvetésrs] és zarszamaddasrol,
b) Szervezeti — &s Miiksdési Szabalyzatarél.
(2} A koltségvetésrsl sz616 rendeletben a tarsult képviselStestiiletek a koltségeket a
kovetkezdk szerint osztjak fel:

a) Egészségiigyi K&zpont: lakossagszam aranyosan

b) Altalanos Iskola: gy gyermekre jutd szakmai és ltaldnos (napi) koltségek

¢) Polgirmesteri Hivatal:

ca) kdrzeti igazgatasi feladatok (okményiroda), gyamhivatal, épités igazgatas
- bér és dologi kéltségek: Pétervasira varos viseli
- infrastrukturalis kiaddsok (kéziizemi dfjak): tarsult tagok lakossigszam
aranyosan
cb) polgarmesteri hivatal €gyeb részei: lakossagszam aranyosan

(3) A rendeletek tervezetét a Jegyzd késziti el. A koltségvetési  és zarszamadasi
rendeleitervezetet a soros levezetd polgdrmester — a Pénziigyi Bizottsag véleményével —
terjeszti el6. Az SZMSZ, tervezetét a polgérmesterek clézetesen véleményezik.
(4) Az clbterjesziésben a jegyzb tijékoztatia a Tarsult Képviselttestiiletet a véleményezés
soran felvett, de a tervezetben nem szerepld kisebbségi véleményekrél és a mellzés
indokairéi.
(5) A megalkotott rendeletet a Hivatal hirdet6tablgjan a kdzségekben az lgyfélfogadas
szinhely¢n kell kifiiggeszteni.
(6) A rendelet egy példanyat el kell helyezni a pétervasdrai Szants Vezekényi Istvan
Miivelédés Haza és Konyvtarban. '

Cégszert aldirds

9.§

(3) Cégszerti alairdsra a soros levezet polgarmester akaddlyoztatisa esetén barmelyik
polgérmester, a jegyzs akadalyoztatdsa esetén az aljegyz6, az intézményvezets esetén az
intézményvezeté-helyettes jogosulit.



Belsé ellenérzés
10. §

(1) A Tarsult Képviselbtestiilet ntézményei tekintetében a kiilén Jogszabalyokban
meghatdrozott belsd ellendrzést az 6nallo jogi személyiségll Pétervassra; Kistérség Tsbbedln
Tarsulésa — a tovdbbiakban: Térsulds - 14tja el

(2) A Térsulds altal fé4liasban foglalkoztatott, funkcionalisan tiiggetlen belsé ellendr
targyilagos bizonyossagot adé és tanacsadd tevékenységet végez, amelynek célja, hogy az
ellenbrztt szervezet miikodését fejlessze, és eredményességét novelje. A belsé ellendrzés az
cllendrzott  szervezet céljai elérése érdekében rendszerszemléletii megkozelitéssel &g

modszeresen értékeli, illetve lejleszti az ellenbrzoit szervezet kockézatkezelési, ellen6rzési &g

I11. §

a) a Tarsult Képviselstestiiletet alkoté Onkormdnyzatok a tulajdonukban all6 ingatlant a sajat
vagyonrendeletiikben meghatérozott médon, a Nemzetiségi (")nkorményzatok miikddésének
idejére, azok ingyenes hasznalataba adjak,

b) ingyenesen biztositia kiiléndsen 2 Nemzetiségi ﬁnkorményzatok postai, kézbesitési,
gépelési, sokszorositasi feladatainak cllatdsat, a testiileti mitkGdéshez sziikséges
kommunikicios eszkdzesk (telefon, fax, internet) hasznalatst kézremiksdik palyazataik
tovabbitasaban.,

12. §

(1) Ez a rendelet a kihirdetését kavetd napon lép hatélyba,

(2} A rendelet hatilybalépésével cgyidejiileg a Tarsult Képviselstestiilet a Szervezet és
Miikodési Szabalyzataré] sz616 8//2011. (VIIL31.) onkormanyzati rendelet hatdlyat veszti.
(3) A rendelet kihirdetésérs] a jegyz0 - az SZMSZ-ben meghatarozott médon — gondoskodik,

Pétervasara, 2012. augusztus 2.

Eged Istvan Dr. Varga Attila
polgdrmester jegyzd



Mellékletek jegyzeke:

L. szdmi melléklet: A Tarsalt Képviselbtestiilet &s bizottsdgainak névsora
2. szamii melléklet: K755 Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodés; Szabdlyzata
A Koz6s Polgarmesteri Hivatal Szervezeti &s Miikodési Szabalyzatanak fiiggelékei:

1. szdmi fiiggelék: A Kéz6s Polgarmesteri Hivatal szervezeti felépitése
2. szami fiiggelék: A Koz6s Polgarmesteri Hivatalban vagyonnyilatkozat tétel;
kotelezettség ald ess munkakérdkrol

3. szimu fiiggelék: A Ké6zgazdasagi Iroda lgyrendje
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- szamit melléklet a /2012, (VIIL3.) rendelethez:

Barta Gébor képvisels FIDESZ-KDNP Pétervasara
Boros Csaba keépvisel§ FIDES7Z-KDNP
Szdnto Arpad képvisels

Téth Janos képvisels

Pétervasara

Pétervasara

Pétervasara

Molnér P4l képvisels
Pal Miklésng képvisel
Sély Edina képviscl

Unger Méria képviseld

A Tarsult Képviseldtestiilet bizottsdgainak névsora
1. Pénziigyi Bizottsig
[V e s g,
Keépviseld tagjai:
—
_

2. Oktatisi Bizottsig
M
—
—
—

A Tarsult Ké pviseldtestiilet és bizottsigainak névsora
BT
Y
T i FOSTRDN i
Abelovszki Idiko képvisel Pétervasara

Pal Istvin Lasz16 polgarmester FIDESZ-KDNP m
Janovicz Zoltan alpolgdrmester m




2. szimu melléklet a /2012, (VIIL3.) rendelethez

Kézis Polgirmesteri Hivatal Szervezeti és Miikidési Szabailyzata
Altalinos rendelkezések
L

L. A hivatal a Téarsult Képviseltestiiletet alkoté Gnkorményzatok miikddésével, valamint ay
allamigazgatasi figyek déntésre vald elokészitésével és végrehajtdsaval kapcsolatos feladatok
ellatasra az onkorményzatok altal Iétrehozott egységes hivatal.

2. a} A kéz0s hivatal elnevezése: Pétervisara viros, Viraszd, Kisfiizes kizségek Tarsult
Képviselitestiiletének Kozis Polgirmesteri Hivatala

b) székhelye: 3250 Pétervasara, Szabadsig tér 1.

¢) mikodési teriilete: Pétervésdra varos, Varaszo, Kisfiizes és kozségek kizigazgatasi teriilete.,
3. A hivatal jogillisa:

a) a hivatal nalléan miiksdé és gazdalkodo koltségvetési szerv,

b) a hivatalt a jegyz6 Utjan a polgdrmesterek iranyitjak,

¢) a jegyzd és a hivatali ligyintéz6k hatdskorébe tartozo allamigazgatasi ligyckre a
polgdrmesterek iranyitasi joga nem terjed ki,

d) a hivatalt a jegyzé vezeti és szervez; annak munkajat,

¢} a jegyzd vezetdi és szervezdi tevékenységét az aljegyz6 és az irodavezetok tjan latja el.

4. A hivatal alapvetd feladatai: :

a) a polgarmesterck irdnyitisaval kozremikodik az Gnkormanyzatok munkajanak
szervezéscben, a dontések el6készitésében s végrehajtisaban,

b) a jegyz8 vezetésével dontésre elékésziti a polgdrmesterek hatéskorébe tartozé hatdsagi
Ugyeket és kdzremiiksdik azok végrehajtasiban,

¢) az aljegyz6 és az irodavezetsk el6készitik a jegyz6 hatdsksrébe utalt tigyeket, szervezik
azok végrehajtisat,

d) a hivatal ugyintézbje elltja a torvényben vagy kormanyrendeletben a  szamdra
megallapitott hataskoréket.

5. A hivatal kéztisztviseldit a polgarmesterekkel egyeztetett médon a Jjegyz6 nevezi ki és
gyakorolja felettiik a munkaltatsi Jogokat. A jegyz8 tekintetében az egyéb munkaltati

6. A jegyzbre és az aljegyzére vonatkozé részletes szabdlyokat az Otv. &s a kézszolgalati
tisztviselkedl sz616 2011. dvi CXCIX. torvény tartalmazza.

1I.
A hivatal szervezete
1. A hivatal engedélyezett létszimkerete: 31 allashely.
2. A hivatal szervezeti felépitése:

Jegyzi 1 allashely
Aljegyzé I allashely
Kozgazdaségi Iroda 7 allashely
Lakossagszolgalati Iroda 11 allashely
Okmaényiroda 4 dllashely
Gyamhivatal 2 éllashely
Ugykezeldk (titkarsag) 2 aliashely
egyeb (takarito, hivatalsegéd) 3 allashely

Osszesen: 31 &llashely




3. A hivatal az aldbbi belss szervezeti egységekre (irodakra) tagozodik:
a) Kozgazdasagi Iroda,
b) Lakossagszolgalati Iroda,
¢) Okméinyiroda,
d) Gyambhivatal,
e) Epl’téshatéség,
f) Titkirsag.

3. A hivatal szervezeti felépitésének dbrajat az SZMSZ 1. szamu fiiggeléke tartalmazza,

II1.
Irodavezettk

1. A hivatal belsé szervezeti egysége - iroda — élén irodaveze(d all, aki az iroda feladatainak
Jogszabalyoknak megfeleld és szinvonalas ell4tasars] gondoskodik.

2. Az irodavezeték f6bb feladatai:

a) meghatirozza, ellendrzi &s feltigyeli az irdnyitdsa al4 tartozé dolgozék munkajat,
munkakéri leirasba foglalja feladataikat, gondoskodik annak naprakészségérél,

b) beszamol a polgarmestereknek (alpolgérmestereknek) és a Jjegyzbnek az iroda munk&jardl,
észt vesz a vezetdi értekezleteken,

¢) sziikség szerint munkamegbesz€lést tart az iroda dolgozdi részére,

d) gyakorolja a részére atruhdzott hatésagi (kiadményozasi) jogkort,

¢) javaslatot tesz, véleményt mond az iroda dolgozoinak kinevezési, felmentési, athelyezési,
jutalmazasi, kitiintetési, béremelési, fegyelmi és kartéritési tigyében,

D) kzrem(ksdik az iroda megfeleld személyi feltételeinek kialakitasaban,

£) javaslatot tesz az iroda dolgozodinak teljesitményértékeléséhez,

h) egyiittmiik6dik a hivatal mas irodaival,

i) kapcsolatot tart 4 feladatajhoy kapcsolodo intézményekkel, gazdalkods szervekkel,

3. Rendelettervezet, illetve testiileti vagy bizottsagi eléterjesztés tervezetének elGkészitése

valamint a tagnkorméanyzatok testiileti tilésein.
3. Az irodavezetok szervezik, 6sszehangoljsk az irdnyitdsuk ala tartozé ligyintéz6k munkajat,
gondoskodnak az aranyos munkamegosztasrol, az ligyintézési hatéaridé betartasdrol, az
ligyintézd kiesése esetén a megfeleld helyettesitésérs]l. Az irodavezetsk szabadsigat a jegyz6,
az ligyintézk szabadsdgat az irodavezets engedélyezheti,
6. A polgdrmesterckté] és a Jjegyz6tdl atruhazott jogkdrben kiadmanyozzik a feladatksriikben
tartozo tigyiratokat,
7. Gondoskodnak arrél, hogy a beosztott lgyintézok a tevekenységiiket érint6 Jogszabélyokat
ismerjék.
IV.
Az egyes irodik feladatai
A) Kozgazdasigi Iroda

1. A K6zgazdasagi Troda feladatai:
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€s arr6l a polgdrmesterek, képviseltk illetve testiiletek tajékoztatasa; a szémviteli rend &s 4
belsé szabalyzatok elkészitése, a belsé ellendrzési feladatok segitése; biztositja a pénziigyi
teljesitéseket, a gazdalkodas szabalyszeriiségét (kotelezettségvallalas, €rvényesités,
utalvanyozis, ellenjegyzés),

b) a jegyz§ iranyitasaval elkésziti — az. allamhaztartasrél szol6 2011, évi CXCV. torvény,
illetve a helyi rendeletalkotss szabélyai szerint — a telepiilések és a Tarsult Képviseldtestiilet
¢ves koltségvetését és zarszamadas, valamint a gazdalkodasrél szolé téléves, illetve I — III.
negyedéves beszamoldt és a kdvetkezs évi kéltségvetési koncepcidt,

¢) az irodavezetd Osszeallitja az iroda feladatkorét érinté testiileti elbterjesztéseket,

d) biztositja a kényvelési feladatok naprakészségét, mely azt jelenti, hogy egy hétnél régebbi
kényveletlen tétel nem lehetséges.

2. A felsorolt feladatokat az irodavezeté osztia szét az lgyintézok kozott ugy, hogy a
konstruktiv egytittmiiksdés biztosithats legyen. A munkakori lefrasokat a vezetd késziti el.

B) Lakosséigszolgalati iroda

1. A Lakossagszolgalati iroda:
a) ellatja az dukorményzatok helyi telepiilésmilkdtetési feladataibol:
aa) a lakdsok bérbeaddsaval kapcsolatos feladatokat,
ab) a helyi tiizvédelmet, '
ac) dontésre eldkészit a szocidlis igazgatds teriiletén jelentkezd Snkormanyzati, hatésagi
feladatokat és kézremiiksdik azok végrehajtasaban.
ad) szabalysértési, birtokhaboritasi, hagyatéki ligyek intézése, .
b) a polgdrmesterek irdnyitasaval részt vesz a helyi honvédelmi tigyek intézésében,
¢) ellatja a jegyzé, illetve a képviseldtestiilet (bizottsag) hatiskorébe tartozs hatésagi tigyek
déntésre valod el6készitdsét,
d) a Lakossagszolgilati Iroda feladatkdrébe tartozé testiileti anyagok tervezetét, az aljegyz6
késziti el6 a bizottsagok, a polgarmesterek és a jegyzd részére,
2. A Lakossagszolgalati Trodat az aljegyzd vezeti. A felsorolt feladatokat az aljegyz0 osztja
sz€t az ligyintézok kozott.
3. Az lgyintézé koteles a hatésagi hatirozatokat jogerdsitési zaradékkal ellatni az irathoz
csatolt tértivevény alapjan. Az gy iratait elintézése utin az ligyintéz6 haladéktalanul
atadokonyvve! leadja a kézi irattarba helyezés céljabol.
4. Az iroda ellatja a jegyz6 hatasksrébe tartozé az ¢pitett kérnyezet alakitdsard] és védelmérs!
sz016 1997, évi LXXVIIL torvény 52. § (1) bekezdésében meghatdrozott esetekben az tigyck
dontésre valod eldkészitésével kapcsolatos feladatokat, tovébba a kiemelt épitésiigyi igazgatési
tigyekben eljaro hatésagok illetékességi teriiletérdl, a kijelolési eljarasrél, valamint a szakmai
feltételekré] sz616 220/1997. (XIL 5.) Korm. rendeletben szabéalyozott illetékességi teriileten
intézi a kiemelt I. fokn ¢pitéshatdsagi tigyeket.
5. Az iroda végzi az onkorményzatok helyi muksdietési feladataiba tartozé déntések
clokészitését és  kozremiikodik azok végrehajtasiban, kiilondsen: telepiilésfejlesztés,
telepiilésrendezés, kdmyezetvédelem, csatornazas, vizrendezés, csapadékviz elvezetés,
koztemet6 fenntartds, helyi kézutak, kézteriiletek fenntartasa, telepiiléstisztasag biztositasa,
helyi energlaszolgaltatas, az Onkorméanyzat intézményei miikddésének targyi, technikai
feltételei biztositasa.

C) Okmanyiroda
Az okményirodak kijelsléséro] és illetékességi teriiletérsl szol6 256/2000. (XI1. 26.) Korm.
rendeletben meghatarozott illetékességi teriileten ellatja:
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a) a személyazonosits igazolvany, a lakcimet igazolé hat6sagi igazolvany, a vezetdi engedély
6rzskdnyv, a forgalmi engedély, az egyéni vallalkozoi igazolvany, utlevél, a mozgasiban
korlatozott személy  parkolési igazolvanyanak  kiaddsaval kapcsolatos igazgatasi
tevékenységet.

b) a népesség nyilvéniartassal Osszefliggd feladatokat,

¢) a hdzassagi, halotti, szijletdsi anyakdnyvek vezetését, azokba bejegyezést,

d) a hazassagrol, csaladrol és gyamsdgrol szolé 1952, &vi IV, rvény €s végrehajtasara
kiadott jogszabalyokbél kovetkezs feladatokat,

e) vilasztasi névj egyzekek aktualizalasat, valasziojogi torvénnyel kapcsolatos feladatokat,

f) a gépjarmitvek kotelezé felelésségbiztositasi rendszerének ellendrzésével Osszefiiggd
feladatokat.

D) Gyamhivatal
1. A Hivatal gyamiigyi ligyintézsi a 149/1997. (IX. 10.) Korm. rendelet 1. sz. mellékletében
kijelolt illetékességi teriileten, mint varosi gyamhivatal gyakoroljak a gyermekek védelmét
biztosité hatdsagi feladat- és hatéaskoroket. Ennek soran a varosi gyamhivatal ellatja:
a) a gyermekek védelmével,
b) a pénzbeli tamogatasokkal,
¢) a csaladi jogallas rendezésével,
d) az drokbefogadassal,
©) a sziikséges perinditassal, perkezdeményezéssel,
f) a gyermekek sérelmére elkdvetett blincselekmények miatti feljelentéssel,
g) a sziiléi feliigyeleti joggal illetve a gyermektartasdijjal,
h) a gyermekek végleges kiilfldre tavozissval kapcsolatos nyilatkozatta),
1) a gyamsaggal és gondnokséggal,
J) a vagyonkezeléssel Osszefliggd feladat és hatiskort.
2. A gyamhivatal teljes szakmai onallésageal 14tja el feladatat.
3. A gyamhivatal vezetdjét illeti meg a kiadményozdsi jog, melyet az {igyek 4ltala
meghatdrozott csoportjban az Ugyintézére atruhdzhat.

E) Titkdrsag
1. A titkarsag miikddése sorsn ellatja:
a) az 6nkorméanyzaiok mitkddésével kapesolatos szervezési ¢s adminisztracios feladatokat,
b) kbzponti iktatsssal és ligyiratkezeléssel Osszefliggd feladatokat,

2. A Titkarsdgot a j egyzo vezeti.
V.

Az irodik kapesolata, egylittmiikodése

ki kell kérni a jegyzé véleményét.

2. Az irodavezetd kételes arrol gondoskodni, hogy a masik jrodat erintd, intézkedést igényld
tgyrdl, feladatrol az illetékes irodavezetd haladéktalanul értestiljon, ezért kiilonosen:

a) a pénzfizetésrél sz6l6 hatarozatokat az Uigyintéz6 a jogerdsitési zaradékkal ellatva azonnal
tovabbitja a Kozgazdasagi Irodahoz, ahol haladéktalanul intézkedni kell azok kifizetésérsl,

b) a rendszeres szocidlis elldtasokat gy kell kiutalni, hogy az ellatdsban részesiild azt a
targyhénapot kvets hénap 5. napjaig kézhey vehesse,

¢) a megsziintetett ellatdsokrd! az illetékes tigyintézs haladéktalanul koteles értesiteni a
Kézgazdasagi Irodat a hatarozat fentick szerinti tovabbitasaval,
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d) a Kézgazdasagi Iroda vezetdje €s az aljegyz6 rendszeresen koteles a koltségvetési kiadasi
¢s bevételi elSiranyzatok alakuldsat értckelni és a sziikséges intézkedéseket megtenni,

¢) a Lakossagszolgalati Iroda a Jogerds hatdrozat Kézgazdasdgi Iroda részére torténd
atadasival intézkedik a maganszemélyek kdzmiifejlesztési tdmogatisanak igénylésérsl,
) az aljegyz6 a szocidlis elldtisok koltségvetési tervszamainak kialakitdsaban kételes

egylittmiikodni a Kézgazdasagi Iroda vezetdjével,
g} az Okmadnyiroda vezetOje az altala kiadott véallalkozasi 1gazolvinyokrdl haladéktalanul

értesfti a Lakossagszolgalati Iroddt.
VL
A hivatal miik$dése

1. A hivatal munkarendje:

2) hétf6td1 — esiitortokig: 72261 - 16%-ig,

b) pénteken: 72%-t61 - 132 ig

tart, amely magaba foglalja az ebédidét is (30 perc).

2. Az iigytélfogadds rendje — az Okmdinyiroda kivételével:
aj Pétervisdra virosban:

Hétts: 8%%461 - 129 4g

Szerda: 82%.45] - 16%-ig,

Péntek: 8%-t0] - 12%.ig,

b) A kizségekben az iigyfélfogadds rendje:

ba) Viéraszé: minden keddi napon 82-t61 - 10%ig,

bb) Kisfiizes: minden hénap elsd szerddjan 8%-to] - 10@—1g.

¢) Az Okmanyiroda ugyfélfogadisi rendje:
Hetfo: 8%-161 - 12%%ig, 13%-t5] - 15%.ig,

Szerda: 8%-t61 - 12%.ig, 13%4] - 15%.ig
Péntek: 8%-to] - 12%.5¢,

d) A telepiilési képviselsket soron kiviil, barmikor munkaidében, az Onkormanyzat
intézményeinek vezetdit tigyfélfogadasi idén kiviil is — lehetdleg elére egyertetett id6pontban
— fogadni kell.

e} A hivatali munkaidén tdl, illetve a heti szabadnapon és pihendénapokon is el kell l4tni a
hazassagkétés, névado linnepség, haldleset anyakényvezését halaszthatatlan esetben.

3. Az iigyiratkezelés rendje:

Az ligyiratkezelés jegyz altal meghatérozott kiildn iratkezelési szabalyzat szerint trténik.

4. A helyettesités és a kiadmanyozds rendje:

a) A jegyzd akadilyoztatisan kiviil koteles részt venni a képviselttestiileti iiléseken és
Ugyfélfogadast tartani.

b) A jegyzét tavolléte, vagy akaddlyoztatasa esetén az alj cgyzb helyettesiti,

¢) A kozségek esetében a Jegyz6 akadélyoztatdsa esetén a jegyz6t a hivatal megbizott
koztisztviselsje (teriiletfelelss) képviseli. A teriiletfeleldsik ezen tal:

ca) végzik a kihelyezett ligyfélfogadast,
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¢b) koordindljak a testiileti elbterjesztések és az onkorményzati hatdésagi tigyek dontés-
cl6készitési munkait a hivatal illetékes eldaddival és gondoskodnak az eldkészitett anyagok
képvisel6k részére torténd postazasardl,

cc) nyilvantartjak a testiileti hatarozatokat, rendeleteket, gondoskodnak karbantartisukrél,
Jelzik a jegyz6nek a lejart hataride it hatarozatokat.

5. Munkaértekezletek tartdsa:

a) Szitkség szerint, de legalabb évente hivatali munkaértekezletet kell tartani. Ezen értékelni
kell a hivatal tevékenységét, meg kell jeldlni a kévetkezd id6szak feladatait.

b) Indokolt esetben az értékelést személyre sz6l6an kell elvégezni.

¢) A munkaértekezletre a polgérmestereket is meg kell hivni.

6. A bélyegzik leirasa, hasznilata

a) A hivatalban hasznalt bélyeez8krsl a Kézgazdaségi Iroda nyilvantartast vezet, mely a
bélyegzdlenyomat mellett tartalmazza a bélyegz6 hasznalatinak kezdd id6pontjat, az dtvevd
alafrasat és a bélyegzd visszavételének idépontjat.

b) A hivatalban az irodavezetSk részére kiadott bélyegzdk megbrzésért és a bélyegzd
rendeltetésszerti hasznalataért az irodavezetsk feleldsek.

c) A jogtanacsosi munkakérben eljarva bélyegzéhasznalatra kizérdlag a jegyz6 jogosult.

VIIL

Zard rendelkezések

1. A hivatal SZMSZ-¢ a Tarsult KépviselStestiilet rendeletének kihirdetését kavetben lép

hatalyba.
2. A hivatalban vagyonnyilatkozat tételi kotelezettsép ala es6 munkakoroket jelen SZMSZ 3.

szamu fiiggeléke tartalmazza.

Pétervasara, 2012. augusztus 2.

Dr. Varga Attila
jegyzé
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2. szamn fiiggelék a Kozos Polgdrmesteri Hivatal SZMSZ-éhez

A Kozds Polgarmesteri Hivatalban vagyonnyilatkozat tételi
kitelezettség ald es6 munkakorskrsl
[az egyes vagyonnyilatkozat tételei kotelezettségekrdl sz616 2007, évi CLIL. torvény
3. §-anak végrehajtasara]

jegyzd

aljegyz6

Okmanyiroda vezetéje
Kézgazdasdgi Troda vezetdje
Gyamhivatal vezetsje
Anyakényvvezet6
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3. szdmu fliggelék a Kozos Polgarmesteri Hivatal SZMSZ-éhez
A Kozgazdasigi Iroda iigyrendje

Pétervasdra, Viéraszé, Kisfiizes Tarsult Keépviselotestiilet Kézés Polgarmesteri Hivatala
gazdasagi szervezetének feladatait az allamhdztartésrol szolo 2011. évi CXCV., térvény,
valamint az Allamhéaztartasi torvény végrehajtdsardl  szolé  368/2011. (XII. 31)
Kormanyrendelet — a Szervezeti és Mukodési Szabélyzat eléirdsait figyelembe véve —
hatdrozza meg. A kormanyrendelet értelmében a gazdasagi szervezet felépitését és feladatat a
koltségvetési szerv Szervezeti és Miikodési Szabélyzataban kell régziteni. A torvény 10. § (5)
bekezdése elbirja." A koltségvetési szerv feladatai cllatasénak részletes bels rendjét és
modjat szervezeti és miikodési szabélyzat allapitja meg. A szervezeti egységekre vonatkozd
szabalyokat a kéltségvetési szerv szervezeti és miikidési szabdlyzatdban vagy a szervezeti
cgységek igyrendjében, a gazdalkodas részletes rendjét belsd szabalyzatban kell
meghatarozni.” A szabalyozas célja, hogy a Kozés Polgarmesteri Hivatal, mint 6nall6an
m{ikddé é&s gazdalkodo koltségvetési szerv és az onalléan miksdé intézmények
egylittmiikodése a hatékony, szakszerti &s &sszeri: takarékos intézményi gazdalkodas
szervezeti feltételeit megteremtse. Az egyiittmiiksdés nem csorbithatja az onélléan miik&ds
intézmények gazddlkodasi, szakmai dontésjogi rendszerét, 6nalld jogi személyiségét és
feleldsségét. Mindazokat a gazdalkodasi feladatokat, amelyek szervezeti és személyi feltételei
nincsenek meg az énalléan miksdsd intézménynél koteles az énalléan gazdalkodo ellatni, A
K&z6s Polgarmesteri Hivatal gazdasagi szervezete Witjan biztositja a szabalyszert, t6rvényes
gazdalkodas feltételeit, amely az érvényesités, ellenjegyzési jogkdrének gyakorlésan
keresztill €s a gazdasdgi folyamatokba cpitett belsd ellendrzés ellatasa soran biztositja. A
polgarmesteri hivatal gazdasdgi szervezete: a Kozgazdasdgi Iroda (tovabbiakban
Kézgazdasagi Iroda).

I. A kbltségvetés tervezésével kapesolatos szabdlyok:

koncepeid &s fery Szagmail tajckoztatasa, Informdcio 4tadas,
konzultdcié, koncepcio és terv clkészitése az intézmények részérsl, koncepcid és terv
egyeztetése, ellendrzése, korrekeidia, Snkormanyzat Jkoncepcidjanak ¢s kéltségvetési terv
Javaslatanak Osszeallitasa a Kozgaz asdgi [roda alfal a jegyzé feligyelete meliett.

A kaltségvetési koncepeio illetve a koltségvetési terv 6sszedllitasakor eiyrészré’)l az ellatando
feladatokbol illetve az ismert koltségvetés bevételekbd] kell kiindulni, K(’izgazd_aseigl Iroda
az_intézményekkel egiﬁttmﬁkﬁdve Tigyelemme] kiséri az éves koltségvetés teljesitését és
szamitasokal' végez a kovetkezd évi ntézmeényi el('ilréngzatokra. Elokesziti a jegyzd és az
intézményvezetok kozott az egyeztetd targyalast, a rendelkezésre 4ll¢ informdciokat ehhez
biztositja. Segiti az intézmenyek vezetsi altal felvazolt szakmai feladatok pénziigyi
igeényeinek megallapitasat Mletve feltételrendszerének meghatarozdsit. A koncepciot ‘a
polgarmester november 30-1lg, a helyhatdsagi 4ltalanos valasztasok évében december 15-ig
nyjtia be a képvisel6testii etnck. A koltségvetési javaslat sszedllitasanak folyamata: 3
targyévet me%(eigozo ¢v eredeti eldirdnyzatanak’ (bazis eléiranyzat) szerkezeti valtozasokkal és
szintrehozasokkal modositott_Gsszege + mennyiségi €s mindségi fejlesztésck = targyévi
cldiranyzat, A Kézgazdasagi Iroda a koltségvetési tervezéssel kapesolatos dokumentumokat
nyilvéntartasba veszi ¢s gondoskodik annak gf/’é]j[ésérél. Az éllami hozzajirulasokhoz
kapcsolddd mutatészamok adatszol altatdsanak valodisagéért az mtézmény vezettje a felels.
A normativ allami_tamogatisok a apjat kél%ezé mutatdszamokat az mt_ézmér%yvezgt(’iknek
irdsban, alairasukkal ellatva ke]l leadniuk a Kézgazdasagi Iroda felé. Az iroda feliilvizsgalat
utan tovabbitja a Magyar Allamkincstarhoz. . A koliségvetési tervezéssel kapcsolatos
munkafolyamatok_ellatasa sordn a kéliségvetési tervezésre vonatkozd Jogszabalyokat, az
azokban megfogalmazott tartalmi kovetelményeket, hataridsket be kell tartani. A tartalmi
kovetelmények ~betartasaért, az iniézmény vezetbje és a Kﬁzgazda_séﬁl Iroda tartozik
feleldsségpel. A Kozgazdasdgi Iroda a tervezés sordn koételes ellendrizni, hogy a vonatkozo
jogszabalyok figyelembe letfek-e véve, a kételezettsé%gféllalésok nyilvantarfasa alapjan a
tervévre vonatkozd kotelezettségvallalasok beépitésre keriiltek-e, az inflacids hatasokkal,

illetve a jogszabalyi valtozdsokkal megfeleld mértékben szamoltak-e, a képviseltestiilet
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elbirdsai megfeleléen érvééllyesiilnek-e. A koltségvetési tervek el6készitése a Kozgazdasagi
Iroda feladata, a jegyzé altal készitett rendeletiervezetet a polgdrmester februdr 15-ig terjeszti
a képviselStestiilet €l¢é. Ha a koltségvetési torvény kihirdetésére a koltségvetési évben keriil
sor a benyujtasi hataridé a kihir etést kovetd 45, nap. Az elbterjesztéshez a })enziigyl
bizotisdg Vvéleményét, a koncepcié esetében a nemzetisegl Onkorményzat elnskének
véleményét is csatolni kell.

L. 2. A kiltségvetési rendelettervezet ssszesllitisa: L
oliscgvetesi rendeletfervezelel a Kovetkezo szer ezetben kell elkésziteni: .

az Onkorminyzat és az onalldan és a részben Snalléan gazdalkodo kdltségvetési szervek
bevételel forrdsonként — a penziigyminiszter elemi koltsegvetés osszeallitasara vonatkozd
tajekoztatdjaban  rogzitett fobb ogeim  csoportonkénti részletezettségben, miikodési,
fenntartasi elirdnyzatok Gndlloan €s részben 6nilidan gazdalkodd koltségvetési szervenként,
intézményen beliil kiemelt eldiranyzatonként részletezve, feltjitasi elbirdnyzatok célonként, a
felhalmozasi kiaddsok feladatonkent, az onkorményzati hivatal koltségvetése feladatonként,
valamint kiildn tételben az altalanos és céltartalék (ezen beliil elkiilonitetten a koltségvetdsi
térvényben eloirt dllamhaztartasi képzésére szolgalo elbiranyzat), éves I¢tszamkeret dnalloan
¢s részben Gnalléan gazdatkodd koltségvetési szervenként, ‘a tébbeves kihatassal jard
feladatok el8irényzatai cves bontasban, a mitkddési és a felhaltnozas: celu bevételi és kiaddsi
eléiranyzatok bemutatdsa tajekoztato jelleggel mérlegszeriien, egymastol elkiilonitetten, de - a
finanszirozasi miiveleteket is figyelembe véve — egyiittesen egyensiilyban, elkiildnitetten is a
helyi nemzetiségi Snkorminyzat ki)‘}tsé%vetése, 8z ¢v varhatd bevételi és kiadasi
el6irdnyzatainak feljestilésérd] eldirdnyzat Telhasznalasi titemterv elkiilonitetten az eurdpai
uniés tamogatassal me valésulé programok, projekick bevételei, kiaddsai, valamint az
onkormanyzaton kiviili i yen projektekhez térténd hozzajaruldsok, a kozvetett tdmogatdsokat
(pl. adéelengedések, addkedvezmények), hitelteher bemutatasa, az dnkormanyzat cimrendje.

A Tarsult Képviseldtestiilet és a tarsuldsban résztvevs Onkorményzatok mindegyike 6nallo
koltségvetéssel rendelkezik. A koliségvetési rendelet kdtelezs mellékleteiben bemutatandd
mérlegeket kiilon onkormanyzati rendélet hatarozza meg. A helyi nemzetiségi Snkormanyzat
kéltségvetési (zérszamaddsi) hatarozat tervezetét a nfgyzc") késziti els, melvet a nemzetiségi
onkormanyzat elnke terjeszt a helyi nemzetiségi 6 ormanyzat testiilete elé. A hatirozatot a

nemzetiségi elndk tovébbitja a Kormdanyhivatal részére.

L 3. A koltségvetési rendelet megkiildése a koltségvetési szerveknek .
epvisclotestulet altal elfogadott koltsegvetesi ren c:etbe Toglalt €s a koltségvetési szervek

szamara betartando eléiranyzatokrdl a rendelet vagf Kivonatanak megkiildésével tajékoztatni

kell az intézményeket. A 1aj€koztatast 15 napon belii] kell megtenni, melynek teljesitéséért a

Koézgazdasagi Iroda vezetdje a felelds.

L 4. A végleges kiltségvetés elkészitése ) ) ]
A Koltségveiest rendeietﬁen cliogadott eldiranyzatok alapjan el kell késziteni az
nkorményzat elemi koltségvetését: az allamhdztartis informdcids rendszere  szamara
tovabbitando,  részletes Kkolts¢gvetési _eldiranyzatokat tartalmazé  koltségvetést 4
Pénzﬁgyn}lnlsztémqm szamdra kiadott ,,B./ On ormanyzati koltségvetés® megnevezésit
nyomtatvanygarnitira kitsltésével, A nyomtatvény%amwura kitoliéséért ¢s az igazgatosag
részére hataridre torténd leadasaért a Kézgazdasagi Iroda vezetbje felelss.

IL A kéltségvetés végrehajidsaval, a koltségvetési gazdalkod4ssal kapcsolatos eldirasok:

e

megfelelien "az alapito .okiratban ¢és jogszabélyokban el@irt kévetelményekne
gazdalkodasban érvényesiiljon a szakmai hatékonysag és a gazdaségossag kévetelménye.

IL. 1, Az eléirdnyzatokkal vals azdalkodas: )
Az 1ntezmenye;E‘, a Jovéﬁalgyott KoTtségvetesiiknek megfeleléen a gazdalkodasi csoporttal
egyeztetett eldiranysat nyilvantartast kotelesek felfektetni, amelyben az intézménynél és a
gazddlkoddsi csoportnal " is };{érhuzamosan s azonosan kell a teljesfiéseket vozetni. A
nyilvéntartdst negyedévente kotelesek egyezietnl, Az eldiranyzat modositast a targyévi
koliségvetési  rendeletben meghatdrozotfak szerint kel végrehajtani. Az elSiranyzat
atcsoportosifasra illetve médositisra vonatkozé javaslat elkészitéséérl a K&zgazdasagi Iroda
vezetdje felelés. Az eldiranyzat modositasokio] nyilvéntartast kell vezetni, mé vért a

Kézgazdasdgi Iroda vezetdje felelds.

2) Munkaerd és bérgazdsalkodass: ) )
Z miezmeny vezei6je a hatas Orébe utalt személyi juttatasok és létszam elBiranyzatdnak
56 felhasznaldsaért, mint elsé szamu k(‘jtele_zettséfvéllalé ¢s munkaltatof jogokat
Eyako;'lg) felel, Az Intézmény vezetdje dont a szakmai feladatellatis legeélszertibb ellatasat

1ztosito foglalkoztatdsi 1&tszamrol &s annak formajardl, a feladatellatas Soran torekedni kell,

hogy a munkaerd szakképzettsége és osszetétele a legoptimalisabban alkalmazkodjon az

Az intézmények vezetsi felelések azert, hogy az altaluk vezetett intézmény tevekenisége
, 4




18

alaptevékenység altal meghatérozott feladatok ellatdséhoz. Ha helyettesitésre van sziikség,
lehetSség szerint szakszerii helyettesités torténjen. Ha a munkaeré leterheltsége a
szakszerliség rovasara megy, van méd kiilsé oraadoval, vallalkozassal elldtni a feladatot. A
megbizasi szerz8désekben pontosan meg kell hatérozni az elvégzends feladatot, annak helyét,
vizsgalnj kell, hogy a megéllatpi_tott dijazds aranyos-e a ffoglalkozasu dolgozolg bér¢hez. A
szemelyi juttatasok elGiranyzatai kozott a feladatvaltozassal, illetve a feladat végrehajtassal
kapcsolatban sajét hataskorben dtcsoportosftast hajthat végre a jutalomkeret kivetelével, A
betdltetlen éIlésLelyekre Juté szemelyi juttatdsok eléirdnyzataval tigy koteles azdalkodni,
hoiy az a’dlésheli; az ¢y barmely idopontjaban betolthets legyen A tartosan iires 2 lashelyeket
a koltségvetés készitése soran felil Kell vizsgalni. Az intézmeény tGbbletbevitelebs] a
személyi juttatdsokra fordithatd rész felhasznéldsa csak a képviselotestiilet engedellyevel €s
eldiranyzat modositasdval lehetséges. A jovahagyott beveteli eldirdnyzaton feful elért
tobbletbevételbol személyi juttatisok korébe tartozd kifizetésekre nem fordithatd; )
- a rendeltetésszert milkGdes soran elhasznalddott illetve feleslegessé valt targyi eszk6zok és
készletek értekesitésébal befolyt bevétel,

- a dolgozok kartéritése, munkaruha és egyeb téritése,

,or

- kamat, kotbér, birsdg és egyéb kartérités.

Aiz alapfeladat ellatasaként vallalkozasi, megbizasi szerz6déssel az alabbi feladatok lathaték
el:

-a k(‘izllzonti orvosi ligyelet orvosi ellatasa ) ) )

- idbsek otthonanak orvosi ellatasa, mozgésterapeuta, taplalkozasi telelgs,

- nevelési tandcsadéban: pszicholégus, [ogopédus, gyogypedagogus, fejlesztd pedagégus,

- kézmiivel6désben szakkorvezetds, )

- nyelyoktatés, fejlesztés az 4ltalanos iskolaban, Gvodéban "

- palyazatokon projekt menedzsmenti, pénziigyi vezetdi feladatok ellatssa, ) )

- az dnkormdanyzat dltal egyéb kotelez6en, vagy dnként valialt tobblet feladatok ellatasa soran.

A fenti feladatok a dologi kiadasok kézott szamolandék el, ha nem szamlaképes, akkor kiilsés
megbizési dijként.

b) Miikddés dologi, iizemeltetési, fenntartisi kiadssai:

Z eves Koltsegvelesben fervezell, mukodest szolgalo eszkozok, berendezések beszerzéséért,
a karbantartdsi munkak eclékészitéséért es végrehajtasaért intézményeknél az intézmény
vezetOje, a polgarmesteri hivatalhoz tartozd feladatokndl a polgarmesterek, k&zos

olgarmesteri hivatalnal a jegyz6 felelés. A milkodtetés és fenniartds sotan mérlegelni kell a
ehetséges feladat megoldasi modokat. Ha az adott feladatot tobbféle médon (eszkozzel) el
lehet 1atni, vizsgélni kéll annak:

- a koltségvetési bevételekre,
- a koltségvetési kiaddsokra,
- a bevételek és kiadasok titemezésére gyakorolt hatésat,

Vizsgilni kell, hogy az eszkoz- illetve készlet beszerzés megfelelden biztositja-e a

feladatellatast, illetve annak valtozasdhoz megfelelden ;EaZOdlk-e' Az eszkdz beszerzéseket az

ellatand¢ feladat és az egyéb targyi feltételek indokoljék-e. A megrendelt munka, szolﬁéltatés

kellden biztositja-e a miikodés targyi feltételeinek javitasat A kotelezettségvallalisok sordn

kiils¢ vallalkozasi megbizast megeldzéen legalabb kat ;élr?{énlatot kell kérni es a legkedvezébb

?Jénlatot ado vallalkozoval kell a szerzédést megkdtni. Az elfogadott, szerz6désben rogzitett
cladattdl eltérni csak rendkivill indokolt esetben ichet. T1a a kivitelez¢s soran mertil fel plusz

munka elvégzésének szikségessége, arra kiilon kalkulaciot kell kérni, s annak elfogadasa utin

lehet a szerzédést modositani. A Otelezettségvallalas okmanyabol egyértelmilen és vildgosan

ki kell, ho%}r deriiljtn, hogy a kotelezettséget vallalo és a szallitd milyen kotelezetlséget

vallaltak, 1lletve feljesitenck, ezért indokolt a megrendeldben, szerzédésben kikotni,

mindségre, mennyiségre, € yséﬁéna, szallitdsi hataridére vonatkozé k§vetelményeket. Ennck

sorén kell n_%glatlgozm arrol'is, hogy a szallitdst kovetden hany napon beliil és milyen médon

torténik a kitizetés, .

A megrendelSben, szerz6désben rogziteni kell:

- amegrendeld, szerz6d6 felek azonosito adatait,

- a megrendel€s, szerz0dés megnevezését (szo_lgé_ltat_é,s; termék elballitas stb.),

- a megrendelés szerz8dés teljesitésének hatari eje, idopontja,

- a megrendelés dsszege, . .

- az atvétel helyét, modjat, szallitdsi kotelezettséget, kotbér nélkiili feltételeket,

- jotallasra vonatkozo esetleges megallapodast,

- pénziigyi lebonyolitasra, fizetésre vonatkozé megallapodast

- az eldlegfizetés, részletﬁzetés feltételeit (Gsszeget, iddpontjat stb),

- minden olyan informaciot, ami az eg tittmikodeshez sziikséges, o .

- mellékelni kell a megrendeld altal biztositott eszkdzOk, anyagok listdjat, mennyiségét,

értckét (ha van ilyen).

A Wbb éves kihatdsi kotelezettségvallalds esetén kotelezettséget véllalni csak kiilon
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felhatalmazis alapjan Ichet. Az ilyen kételezettségvallaldst r;iil\{éntan;ésba kell venni, és

ondoskodni kell a kotelezetiségvallalas pénziigyi kihatdsdnak évenkénti lebontasarol, A
%eh’lﬁtém ¢s épitési jellegli beruhazasok elékészitése, bonyolitdsa a Koézos Polgérmesteri
Hivatal feladata.

IL. 2. Vagyongazdilkodassal kapcsolatos feladatok

a) Vagyonnyilvintartas, vagyonleltar: ) ..

Az Onkormanyzati vagyonnal vald gazdalkodas, valamint azok kezelésével kapcsolatos
szabalyokat az Onkormznyzatok vagyongazdilkodasi rendeletei tartalmazzak, A rendelet
végrehajidsaval kapcsolatds, polgarmesteri hivatalon belili feladatok és _eljdrasok a a
kovetkezdk: Az 6nkorményzat vagyonanak folyamatos, naprakész nyilvantartasst a
Kozgazdasagi [roda végzi. Az Onkorményzati vagyon részét képezé t0rzsvagyont (nemzeti
vagyont) a tdbbi vagyontdl el kell Kiléniteni. A torzsvagyont forgalomképtelen és
korlatozottan forgalomKépes nemzeti vagyonként kell nyilvantariani. Eze < kérét a nemzeti
vagyonrdl sz616 2011, évi CXCVI torvény, illetve helyi Onkormanyzatokrél szold 1990, évi
L)%} . toryény, valamint az o6nkormanyzatok rendelete hatérozza meg. A befektetett
eszkozOkrSl befektetési formanként kiilon nyilvintartdst kell vezetni A vagyonnal
kapcsolatos teljes korl, részletes nyilvantartdsi rendszer kialakitdsaért ¢s folyamatos
vezeteséért a jegyz0 a felelbs. A vagyondllapotot az éves zarszamadéshoz” csatolt
vagyonkimutatdsban be kell mutatni. A vagyonleltarban t¢telesen, értékben és mennyiségben
15 szerepeltetni kell az onkormanyzat tulajdondban 1év$  immateridlis javakai, targyi
eszkdzOket és befektetett pénziigyi cszkozoket, értckben kell szerepeltetni a készleteket, a
koveteléseket és a_pénziigyi elszamolasokat. A zarszamadashoz csatolt vagyonkimutatas
eikészitéséért a Kozgazdasagi Iroda vezetGje felelés. Az értékben nyilvantartott
vagyontirgyakban =~ bekovetkezett barminemii~ valtozast a bizonylatok “alapjan a
nyilvantartasokon 4t kell vezetni.

b) Ingatlan nyilvantartis és adatszolgaltatais: . . ) i
Az odnkormanyzatok tulajdondban 1évé ingatlanvagyon nyilvantartasi és adatszolgaltatasi
rendjérdl szolé 147/1992. (X1. 6.) Kormdnyrendelet “és  annak meliéklete szerinti
Inlgatlan,vagyon katasztert kell lefektetni és folyamatosan vezetni. Az Ingatlan Kkataszter
lefektetése,” folyamatos vezetése, valamint a Valtozdsok atvezetése s adatszolgaltatas
teljesitése az ezzel megbizott ligyintézé és a Kozgazdasagi Iroda feladata.

1L 3. Gazdilkodisi jogkorik szabilyozdsa . .
Rendezése a hataskori Jegyzekben &s a munKakori lefrasban torténik

a) A kitelezettségvillalasok sordn érvénvesitends eléirasok: .

Az eloirasokat ¢s szabalyokat az 6 Oormanyzatok €s infézményeik peénzgazdalkodassal
kapcsolatos kotelezettségvillalas, utalvanyozds, ellenjegyzés, érvényesites hataskor rendje
részletezi. Kotelezettségvallalasra a Jovihagyott kiadasi eléiranyzafok mértékélgb~— a sajat
bevételek teljesitési titemére ﬁﬁyelemmel — az intezményvezetok Cs a hataskori szabalyzatban
megjeldlt személyek jogosultak; Az intézmény vezetje felelds a gazdalkodasi lehetdségek és
a kotelezettségek osszhangjanak biztositisaéit. Az adott feladatcliatéssal kapcsolatban csak
olyan kﬁtelezettséﬁet Jlehet vallalni, amely megflelel a jovahagyott koltségvetésnek.
Kotelezettséget vallalni csak irasban a gazdasagi vezetd ‘ellenjegyzésével lehet. Nem
sziikséges irasban I)elezm az 50 ezer Ft alattr kotelezettségvallalast. \ kdtelezettségvallalonak
a kotelezettségvallalds el6tt meg kell gy0z0dni arrél, hogy az adott Jjogcimen van e tervezve
elbirdnyzat, az adott eldiranyzat az eddigi és a még varhaté teljesiidst figyelembe véve
lehetbséget ad- ¢ a koteleze ségvallalasra, a kotelezettségvallalas €s a pénziigyi teljesités
idépontja és Osszege egyeztcthetb-c az eléirdnyzat ~ felhasznalasi ttemtervvel, A
kotelezettségvallalasra jogosuitak az aruvasarlasra, vagy szolgiltatas Dyujtasdra iranyulé
megrendeléstiket ellenjegyzés végett megkiildik a polgdrmesteri hivatal koz azdasagl
iroddjanak. Amennyiben a kotelezettségvallaldsra “nincs  fedezet »-Nem teljesithetd
fedezethiany miatt” megjeldléssel vissza kell kildeni az intézmény vezetSjének. Ha a
kﬁtelezeﬁs%gvéllalésnak van fedezete, akkor az ellenjegyzés utdn a kotelezettségvallalassal
megbizott olglozo felvezeti a kdtelezettségvallalds nyilvantartasba. A kotelezettség vallalas
dokumentuma lehet: alkalmazasi okirat, szerzédés me%élla}l)odés, v1ssza1tgazolt megrendelés,
palyazati dontés alairt dokumentuma, és szabalyzatban oglalt egyéb okiraf.

b) A teljesités igazoldsa: - . ) i
otelezetisegvallalas alapjan elvégzett teljesités megtortentét dokumentaltan igazolni kell.

nnek sordn meg kell gy6zédni arrdl, hogy mennyiségben é&s mindségben a megrendelt
eszkozoket, készleteket eszallitottak-e, az atvétel igazolasa és a nyilvantartisba vétel
megtortent-e. A teljesités, szolgaltatas, az elvégzett munka a kotelezettségvallalds tartalmanak
megfelel-e, ingatlanfenntartas, feltjitas, beruhdzas esetén az elvégzett munka kelléen
dokumentélt-e (szerz6d¢és, ¢pitesi napld, felmérési naplo, atadis-atvétels Jegyz0kdnyv, szamla
kollaudalasa). ‘A szakmai teljesitest az okmanyon, vagy kiilon érvényesitS lapon a
kovetkezéképpen kell 1gazolni: ,,Az elvégzett munka, beszerzés, szolgiltatds, be 4zas,
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felujitas szakmai teljesitését igazolom.” A kotelezettségvallalasok célszeriiségdt megalapozé
pl_]érésllefolytatéséra ¢s teljesités szakmai igazolaséra a hataskori rendben 1jelélt személy
Jogosult.

c? Az érvényesités rendje: . . o ) .
Z crvenyesites a ki-vagy befizetés jogossdgat megdllapit6 olyan elbzetes, vagy készpénzes
forgalmat elismerd olyan egyidejli vizsgalal, ellendrzés, mely a gazdasigi esemény valds

bekgvetkezését hivatott elismerni és igazolni, A kotelezetiségvallalds alapjan teljesitett
gazdasagi eseményrol kidllitott okményt & kifizetés eldtt ervényesiteni kell. Ervényesiteni kell
azt a gazdasagi eseményt is, amely a _szabéltyozott értckhataron belilli, tehat irasbeli
kotelezetiségvallalds nem’ tortént, dea teljesités okmény bizonyitja. Ervényesiteni kel a
bevétel beszedésének jogossagat is. Az érvényesitést az utalvanyrendeleten kell rogziteni.
Ervényesitést csak azzal {rasban megbizott ozgazdasagi Iroda dolgozdja végezheti. A
rendelkezésre all6 okmanyok ala}[:)gén vizsgélni kell:” . i
- azok alaki, tartalmi sZempontbél a vonatkozd Jogszabalyi el6irasnak és a gazdalkodoi
szabdlyozdsnak megfelelnek-c, )

-a gazdasagl esemeny valéban megtortént-¢ és az kelléen dokument3t-e,

- a fizetendd ellenérték, vagy a teljesitendd befizetés 6sszegszerusé%ében megalapozott-¢.

A pénzilgyi teljesitéshez szitkséges fedezet rendelkezésre all-e, el kell végezni mind azt a
feladatot, amelyet az erre vonatkoz6 dnkormdnyzati szabalyozas elir.

d) Az utalvinyozis rendje: . , ,

z utalvanyozas a kiadas feljesitésének, illetve a bevétel beszedésének Vaﬁy elszamol4sinak
elrendelésél jelenti. Az utalvanyozasra jogosultak korét a pénzgazdalkodassal kapcsolatos
kotelezettségvallalas, utalvanyozas, érvényesités ¢s ellenf(egyzés hataskéri rendjérol szétd
szabélyozas tartalmazza. Az utalvanyrendélet kie eszill a kotelezettségvallalds nyilvantartdsi
szdmaval. Az intézményhez érkezett szamlat a szakmai teljesités 1gazoldsa utin az intézmén
vezetdje tovabbitja a Ig(iz%azdaségl iroda részére, A szamlat a Kozgazdasagi Iroda érkeztetd
bélyegzével latja el, és haladéktalanul felvezeti a beérkezd szarlak nyilvantartasiba, A
kdzgazdasagi iroddhoz beérkez8 szamlat az érvényesitéssel me bizott dolgozo utalvanyozasra
cl6késziti s két napon beliil intézkedik arra, h%y a szakmai teljesités igazoldsa, az
utalvinyozas az intézmény részérdl megtorténjen. kényvelésre elokészitett pénzforgalmi
bizonylatokat naponta kell 4tadni a kényvelésnek.

e) A kitelezettségvillalis és az utalvinyozas ellenjegyzése: )

CLER)Egyzest Icladatok elialasara a jegyz0, vagy az altala irasban felhatalmazott személy
Jogosult. Az ezzel kapcsolatos dokiumentumok a hatiskori _szabalyzatban taldlhatéak. A%z
Iell enjegyzes soran eldzetes ellenérzési feladatot kell vegrehajtani, meg kell gyéz6dni, arrol,
0

- agl{iiltsé: vetési eléirdnyzat biztositja- e a fedezetet, az eldirdnyzatok lekotése, felhasznaldsa
az eldz§ iddszakban milyen mértékii volt, a kotelezettsegvallalasnak van-e valos fedezete,

- a kotelezettségvallalds nem sérii-e a gazdalkodésra vonatkoz6 és mas jogszabalyokat,

- a kotelezettségvallalds célszerliségét me alatpozé eljaras megtortént-¢,

- a forrasok tervezett iiteme és a kifizetések iiteme biztositja-¢ a fizettképesség megtartasat,

- meg kell gy6zddni arrdl, hogy milyen tartozaséllomannyal rendelkezik az intézmény.

A kotelezeitségvallalok és az utalvanyozok az arra Jogosultak voltak-e,

Amennyiben  az  ellenjegyz szabdlytalansagot  Allapit meg, kételes arrdl a
kotelezetiségvallalét,  utalvanyozot tajckoztatni, aki az  intczkedést korrigathatja,
visszavonhatja, Amennﬁ?en ez nem torténik meg, és irdsban utasitja az ellenjegyz6t az
eIlen]e%)l/(zésre, zaradekként fel kell tiinfetni, h(_)ﬁy: »az ellenjegyzés utasitasra tortént”,
melyr6l koteles errdl tajékoztatni a szerv vezetd)ét, illetve a képviseldtestiiletet.

1L 4. A gazdilkoddssal kapesolatos egyéb eléirisok: )
£ PENZESZKOZOK kezeleserol Kulon szabalyzat rendelkezik. A cél és cimzett tamogatasok
igénybevételét és clszamoldsat a tobbszir médositott 1997, évi LXXXIX. torvény és a

/2005. (II. 11.) Kormaényrendelet szabdlyozza, a ka{)csoléd(’) nyilvantartasok vezetéséért a
Kdzgazdasagi Iroda vezetdje felelds. A gazdalkodas cbonyolitisinak szabalyszer( ellatisa
soran érvényesiteni kell az eddig emlitetieken kivill a szamvitelrdl sz0l6 2000.7évi C. tiiryénl)(r
¢s az dllamhdztartas szervezetei beszdmolasi s konyvvezotési kotelezettségeine
salétoss:églgl_rél sz016 249/2000, (XII. 24.) Kormanyrendelet elSirdsait. A Pétervasira,
Varaszo, Kisflizes onkorményzatokra és a Tarsult Képviselbtestilletre vonatkozo eldirasokat,
eljdrasokat, modszereket, sajatossigainak, feladatainak leginkdbb megfelelé szémvitelet
rendszer milkddését a_Szamviteli politika ¢s & kapcsolodé szabalyzatok 1ztositjak, melyek
clkészitése a jegyz6 feladata. A munkahelyi készletek analitikus nyilvintartasat a részben
onallo intézmenyek végzik. A Kozos Polgarmesteri Hivatal Kl'c])'é%azdas_ég Irodaja vezetdjének
iranymutatdsa alapjan az intézménye elvégzik a munkahelyi

i
] készletek év ~ végi
leltérfelvételét, kozremikodnek a leltdrak Ssszesitésében és ki¢rtékelésében. Elékészitik az
esedekes sclejtezéseket. A részben onalloan gazddlkod6 intézményck dltal teljesitett
adatszolgdltatisok valodisdgaért a sajat nyilvantartasi rendszerénél az intézmeény vezetdje
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felelds, A Kozgazdasagi Iroda %pndoskodik arrol, hogy a gazdalkodassal kaPC_SOI§1t08 allami,
6n1go;ir(nényzat1 szabélyozasok eljussanak az intézményekhéz és azok gyakorlati végrehajtasat
segitik.

III. Adatszolgdltatds, beszdmolé készitéshez kapesolédé feladatok

HI. 1. Idékozi kiltségvetési jelentés, idokizi mérleg jelentése ) . .

Az OnKofmanyzat a "Eo"lfsegvefem gazdalkodas ai%u.lasaro] €s az eszkdzei és forrdsa
alakulasar6l negyedévente a fokonyvi kivonat és adataibol koltségvetési és mérlegjelentést
koteles Osszedllitani. Ennek haténdeglét az éllamhaztartasi torveny végrehajtasarol sz016
368/2011. (XIL31.) Korményrendelet hatdrozza meg. Az Gsszedllithsért 65 az Igazgatdsighoz

hatéridében torténd tovabbitasért a Kozgazdasagi Iroda vezetdje felel6s.

IIT. 2. Gazddlkoddshoz kapesolédé egyéb adatszolgsltatasi kitelezettsések o
A" Kozponil Statisziikal Hivatal reszere neg%eaeves S €ves beruhazds stafisztikai jelentést
kell kesziteni feladatonként csoportositva, Evente Jelentkezé feladat az &nkorményzatok
naturdlis adatairl készitett gamnitira lapjainak kitoltése, A Magfryalg Allamkincstar altal
vezetett tdrzsadattari nyilvantartishoz ~“kapcsolédé _adatszolgalfatdis,. Az NAV felé
Onkormanyzatonkent valfor$ 6sszetételi és gyakorisa bevalldsi_kételezettség. Az
egészségiigyl ellatasokkal és finanszirozéssal kapcsolatos OEP illetve MEP részére jelentések
megkiildése. Egyéb kiilsé szerv altal kért, példaul ellendrzésekhez (belsd ellenérzés, ASZ)
kapcsolodo adatszolgltatdsi kitelezettség.

HI. 3. A kiltségvetési beszdmolé dsszedllitisaval kapesolatos feladatok ) ) )
A polgarmesteri hivatal az eloiraryzalok felhasznalasarol &s a ngﬁalﬁoﬁasrol a koltségvetési
szeryek beszamoldsi és konyvvezetési kotelezettségérdl szolo Korményrendelet elbirdsai
szerint az allamhdztartds felé féléves és éves beszamoldt koteles kesziteni. A beszamolét a
azdasigi szervezet allitia Ossze. A féléves &s ¢ves beszamolasi kételezettségnek a
énzligyminisztérium altal §sszeallitott ~Onkorméanyzati koltségvetési beszamols™ (f¢léves)
nyomtatvany garnitira lrlapjainak kitdltésével kell eleget tenni.

a) A feléves beszimolé tartalma, a beszamol6 készités feladatainak )
A féléves beszdmol6 csak a koltségvetds pénziigyi helyzetét mutatja be, mivel az eszkézoket
¢s forrdsokat tartalmazé mérleget, penzmaradyany kimutatast nem tartalmazza, Az tirlapok
kozott a pénzforgalmi jelentSs és a pénziorgalom egyeztetés is megjelenik az elemi
beszdmoléval azonos formaban és szerkezetben, valamint a kapcsolédo kw%észit(:’) ) L
mellékletek. A pénzforgalmi jelentés tartalmazza az eredeti és modositott cvételi és kiadasi
eldiranyzatokat, a tenil_eﬁes befolyt bevételeket, a pénzforgalom nélkiili bevételeket, a
ténylegesen teljesitett kiaddsokat, a pénzfor almat.tevékenysé%enként ¢s azon belil fébb
Logcimenke;nt. A pénzforgalom ?yeztetéséne a nyitd pénzkészlet (pénztarak, koltségvetési
ankszamlak) allomanyabol kiindtlva a pénzforgalom valtozasat, majd a zrd pénzkészletet
kell bemutatni. A polgérmester a helyi” gnkorményzat gazdalkodasanak félévi helyzetérsl
szeptember 15-ig, " mig haromnegyed éves helyzetér6l a koncepcibhoz kapcsolédoan
tajekoztatja a képviselotestiiletet. A Tdjékoztatd tartalmazza a helyi 6nkormanyzat — beleértve
a  helyi ’ kisebbségi 6nkormanyzatok ~— koltségvetési  eliranyzatainak JidBaranyos
felhaszndldsat, a hidny Osszegének alakuldsat, va amint a kéltsegvetés teljesiilésének
alakuldsdt. A testiilet el€ terjeszfett beszamold készitése a Jegyz6 feladata az Gsszeallitasért a
Ko6zgazdasagi Iroda vezetdje felels.

b) Az éves beszimolo tartalma, a beszdmolé készitéssel kapcsolatos feladatok
Az éves beszamol6 részei: konyvviteli mérleg, pénzforgalmi jelentés, pénzmaradvany
kimutatas és a kiegészité melléklefek. Az éves beszamolét a tokonyvi kivonat adataibél — év
végi, december 311 fordulénapot ﬁ%jyelembe Vvéve — kell elkésziteni. A fokényvi kivonat
sszeallitasa elStt a kovetkezéket kell Biztositani:

- leltar készitése, . ) ) )

- eldiranyzatok egyeztetése, az irdnyit6 szervi és a saf at hatdskor( el6iranyzatok rendezése,

- zarlati’ munkak elkészitése: ezen beliil bankszimlak eg¥enlegének ereztetése, pénztarak
cgyeztetese, bevételek ¢s kiadasok konyvelése, kiaddsok elosztasa, a [eltarral megallapitott
készletek, kovetelések, kotelezettségek allomanyvaltozasanak elszamolasa a toke valtozassal
szemben, forgalmi szamidk atvezetése az allomanyi szamlakra, értékcsdkkenés elszamolasa,
koltsé i{g[a‘;ésx bevételek és kiadasok atvezetése a koltségvetdsi tartalék szamldra, mérleg
Bsszeallitasa,

A beszdmolo részét képezi a normativ allami hozzijérulasokkal, a kotott és kiiz%)ontositott,
valamint a cimzett és céltimogatasokkal vald elszamolds. A tényleges mutatésza
vonatkoz6  adatszolgdltatis helyesséoéért az intézményvezetdk,  a  mutatdszamok
ellenbrzéséért a jegyzd felelos, Az 4 ami _koltségvetéssel “torténd elszamolas pénziigyi
teljesitéséért a Kozgazdasagi Iroda vezetbic a felelés.

¢} A zarszamadas
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A zéarszdmaddsi rendelettervezet elkészitéséért a jegyzb felelds. A zarszamadast az
Osszehasonlithatésag érdekében a koltségvetési réndelettel azonos  szerkezetben kell
Osszedllitani. A rendeletiervezetet, valamint a kiilon torvény szerinti konyvvizsgaloi
zaradékkal ellatott egyszerGisitett tartalma —~ helyi Onkorményzat és intézményei a atait
gsszevontan tartalmazo — ¢ves pénzforgalmi jelentést, konyvvitelei mérleget, pénzmaradvény
kimutatast a polgarmester négy honapon beliil terjeszti a képviselStestillet elé. A polgédrmester
a konyvvizsgalalrol készitett jelentést minden év junius 30-ig megkiildik a szamvevészéknek.
Az allamhaztartds informdcios rendszerbe tOrténé adatszolgiltatis és az elfogadott
koltségvetési rendeletek kozotti tartalmi egyezdségért az érintettek a 368/2011. (XI1.31.)
Kormany rendelet szerint tartoznak feleldsséggel.

Folyamatba épitett ellenérzés (FEUVE)

Az allamhaztartdsrol sz916 2011. évi CXCV. torvény 121. §-ban, az allamhéztartss mikodési
rendjérdl sz616 368/2011. (X11.31.) Kormanyrendelet valamint a k(’iltsé%\(/etém szervek bels6
konirollrendszerérél és belsé ellendrzésérdl sz616 370/2011, (XIL. 31.) Korményrendeletben
foglalt eldirasokat figyelembe véve gondoskodni kell a gazdasdgi szervezetnél az ellenbrzési
rendszer ki€pitésérél, melyért a kdltségvetési szerv vezetdje felels.

IV. 1. Fol{yamatba ¢pitett, elézetes és utélagos vezetdi ellendrzés . )
gazdalkodasert Telel0s _szervezeti e(:ﬁr(s? altal Tolytatoft elso szintli pénziigyi irdnyitasi és
ellendrzési rendszer, A FEUVE maradéktalan megvalositdsa keretében biztositani kell a belsé
tartalékok feltarasat; a koltségvetési szervné I]elentkezfi feladatok minél ma%asabb
szinvonalon torténd ellatasat; a rendelkezésre allo €16 és holt munka raforditisénak hatékony
felhasznélasat, a szabalyszerti, fegyelmezett munka megvaldsitisénak feltételrendszerét; a
rendetkezésre 4ll¢ forrasok szabalyozott, szabélyszert, %(azdaséﬁ?s, hatékony és eredményes
felhasznalasdt ¢és hogy a megfelel§ és pontos informaciok rendel ezésre alljanak. A pénziigyi
iranyftasi ¢s ellendrzési feladatok magukba foglaljak: a pénziigyi dontések dokumentumainak
elkészitesét (idecrtve a koltségvetési tervezés, a kotelezettségvallalasok, szerzédések,
kifizetések, szabalytalans4 miatti visszafizetések dokumentumait is), az clbzetes €s utdlagos
énziigyl ellendrzest, a IgenZﬁFYl. dontések szabalyszeriségi szabdlyozottsagi szempontbol
{6rténd Jovahaggasat, illetve ellenjegyzését; a gazdasagi események élszamoldsat (a hatdlyos
jogszabalyoknak megfeleld konyvveZetés és beszamolas).

1V. 2. A belsé ellenérzési rendszer )

Fuggetlen, targyilagos, ado €S Tandcsado tevékenység, melynek célja, hogy az ellendrzott
szervezet =~ ercdményességeét fejlessze, eredményességét” novelje, rendszerszemléletii
megkozelitéssel és modszeresen crtékelje, novelje az ellendrzott szervezet kockazatkezelési,
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ellendrzési és irdnyitasi eljarasainak hatékonysagat.

LIV. 3. Ellenérzési nyomvonal , i
Kotelezo elkészitent a gazdalkodas folyamatahoz kapesolodo ellendrzési nyomvonalat, mely a
hivatal tervezési, pénziigyi lebonyolitasi, és ellenérzési folyamatainak szOoveges, illetve

téblizatba foglalt és folyamatabrakKal szemléltetett leirdsat tartalmazza.

A gazdilkodds rendjét meghatirozé belsé szabilyzatok

A polgarmesteri hivatalndl a %azdélkodés viteléhez, a kovetkezd szabalyzatokat kell
-elkesziteni ¢s folyamatosan karbantartani: szamlarend, szamviteli politika, eszkézok és
forrasok értékelési squél%zata, leltarkészitési és leltdrozasi szabalyzat, bizonylati rend és a
kapcsolodo bizonylati album, pénzkezelési szabdlyzat, feleslegessé valt vagyontargyak
hasznositdsdnak és selejtezéséne szabélffzata, ¢lelmezési szabalyzat, gépjarmii szabélyzat,
Onkoltségszamitasi szabalyzat, a kotelezeitségvallalds, utalvanyozas, érvényesités, és
ellenjegyzés hataskori rendjérol sz0lo szabalyzat. A szabalyzatokat a jogszabalyi 1lietve_:
szerkezeti valtozasokat kovetden 90 napon beliil aktualizalni kell, amiért a Kozgazdasagi
Iroda vezetdje felelds.

Pétervasara, 2012. augusztus 2.

Dr. Varga Attila
jegyzd



Pétervisara varos, Viraszé, Kisfiizes kozségek
Tarsult Képvisel6-testiiletének
Ko6z0s Polgarmesteri Hivatala

Szama: J &-112012. Napirend szama: 2.

ELOTERJESZTES

Cimzett: Tarsult Képviselé-testiilet

Ulés idépontja: 2012. augusztus 2. (esiitrtok) 15.00

Napirend A Kozds Polgirmesteri Hivatal L félévi eldirdnyzat modositdsinak
tirgya: megtargyalisa

Mellékletek:  frasos el6terjesztés, hatdrozat (1+1 oldal)
Elbterjeszt6:Dr. Varga Attila jegyzé
Készitette: Dr. Varga Attila jegyzé

Kozremiikodék: ---

Déntés tipusa: rendelet hatdrozat| | tudomasul vétel
Dontés mindsitett tobbséget igényel: igen D nem

Zart tilésen targyalando: D igen nem

Stirgdsség inditvény: D igen nem

Kételezben véleményeznie kell: ---

Pétervasara, 2012, julius 27, Tisztelette

tila

Egyeztetve: Pétervaséra, 2012. jalws 27. .
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Tisztelt Képvisel6testiilet!

Téjékoztatom a T. Képviselotestiiletet, hogy a testiilet 2012, Jonius 26-4n targyalta a
Kormanyhivatal aljegyz6i palyazat kiirasaval kapesolatos torvényességi felhivast. A
torvényességi felhivasnak megfelelben a testiiletnek a ' I. félévi elSirdnyzatat médositani kell,
€s be kell épitenie a Kozos Polgarmesteri Hivatal koltségvetésébe az aljegyz6
munkabérét+jarulékait, hogy a torvényességi felhivasnak eleget téve ki tudja majd irni az
aljegyzdi allas betdltésére a palyazatot,

Kérem a T. Képviselétestiiletet, hogy az eldiranyzat médositast targyalja meg, és a 1. féléves
beszamoléjdban modositsa a sziikséges elbiranyzatat,

Pétervésara, 2012. jtilius 27.

Tisztelettel:
Dr. Varga Attila

jegyzé



Torvényi eléirasoknak megfelelden aliegyzé bérért kotelezé betervezni.

2012.07.01-t60

Aljegyzd

412500X5 ho= 2 062 500
Jarulék 556 875
Caffetéria 77 000
Jarulék  szja 15 000

eho 9 000
Munkabajaras 78 000

2798 375 ~ 2800

- Pénzmaradvany felhasznalasa esetén nincs felosztando.

Felosztas:

Pétervasara
Varaszo
Kisfuzes

2165
498
147

2800




Pétervasara, Varaszé, Kisfiizes

Tarsult Képvisel6-testiilet Kézos Polgarmesteri Hivatala
3250 Pétervasira, Szabadsag tér 1.

Tel.: (06) 36/568-036 Fax: (06) 36/568-035

KIVONAT

Erdékévesd, Ivad kizségek és a Tarsult Képviselo-testiilet 2012. junius 26-an (kedden)
15.00 é6rakor megtartott
testiileti iilésének jegyzikionyvébal

Pétervisdra, Viraszé, Kisfiizes Tarsult Képvisel-testiilet 14/2012, (VL. 26.) hatirozata

1. A Tarsult képviselGtestiilet kotelezettséget vallalt arra, hogy 2012, julius 31-ig, - de
legkéstbb a félévi koltségvetésének targyalasat kivetden - biztositja a Kozbs Polgarmesteri
Hivatal koltségvetésében az aljegyz8 személyi juttatdsait, és ezt kévetden augusztus 31-ig
kifrja a megiiresedett aljegyzdi alldsra a palyazatot. '

2. A Tarsult KépviselStestiilet arra is kotelezettséget vallal, hogy 2012. jalius 31-ig
feltilvizsgalia a Tarsult KépviselStestiilet Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol szolo
rendeletét, és azt a jogalkotasré]l szold 2010. évi CXXX. torvény hatalyos szabélyainak
megfelelden médositja, - ennek folytan a térvényességi észrevétellel érintett rendelkezéseket
hatélyon kiviil helyezi - illetve a rendeletét a Jat. szabalyainak megfeleléen fogadja el.

Hatéridd: értelem szerint
Felelgs: soros levezetd polgarmester

Pétervasara, 2012. junius 26.

Pal Istvan Laszl6 sk.
soros levezetd polgarmester

A kivonat hiteléiil:
Pétervasara, 2012. julius 10,

Folding Vineze Katalin
jkv.vez.
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