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Pétervasarai Kézés Onkormanyzati Hivatal

a kdzszolgalati tisztvisel6krdl sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet
Pétervasarai Kozés Onkormanyzati Hivatal
Palyazati ugyintézo
munkakor betoltésére.
A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozott ideji 2023. december 31-ig —ig tartdé kozszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaid6
A munkavégzés helye:
Heves megye, 3250 Pétervasara, Szabadsag tér 1.

A munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok:

- Pétervasara Varos, Erdokovesd, Varaszo, Ivad, Kisfuzes kdzségek projektjeinek
kezelése; - Palyazati projektek benyujtasanak, koordinaciés feladatainak ellatasa, a

projektek el6érehaladasanak biztositasa és folyamatos nyomonkdvetéese; - A
palyazatok teljes korl projektadminisztracios és pénzigyi menedzsment feladatainak
ellatasa; - Az el6rehaladasrél rendszeres jelentések, kimutatasok készitése a

vezetdség felé; - A projektben résztvevd munkatarsak feladatainak koordinalasa; -
Kapcsolattartdas a konzorciumi partnerekkel, vallalkozokkal, midszaki ellenérrel,
szolgaltatd cégekkel, projekt egyeéb résztvevdivel, bizonyos esetekben kulsd
projektmenedzsment céggel.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a kozszolgalati
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tisztvisel6krél szold 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései az iranyadok.
Palyazati feltételek:

« Magyar allampolgarsag,

« Cselekvbképesség,

« Bulntetlen el6élet,

+ Fels6foku képesités, kozszolgalati, vagy jogi, vagy gazdasagi szakképzettség,

» Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

» Felhasznaloi szint MS Office (irodai alkalmazasok) ismerete

* Foglalkozas egészségugyi alkalmassag;

«  Kittv. 85-87. §-a szerinti 6sszeférhetetlenségnek valéo megfelelés és az errdl
sz0l6 nyilatkozattétel

. Onallosag, egyuttmiikddési képesség, feleldsségvallalas, menedzsment
kézségek

» Precizitas, képesség az adminisztracios feladatok pontos elvégzésére

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
. Palyazatok projektmenedzsmentben vagy palyazati adminisztracidoban
szerzett min. 1-3 éves tapasztalat
« Pénzugyi végzettség, pénzugyi téren szerzett szakmai tapasztalat
« Kozigazgatasi alap-, vagy szakvizsga megléte

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

. fényképes, szakmai Onéletrajz az 87/2019. (IV.23.) Korm. rendelet 1.
mellékletében foglalt adattartalommal

» iskolai végzettséget igazolo okiratok fénymasolatai

« harom hoénapnal nem régebbi hatdsagi erkolcsi bizonyitvany, amely igazolja,
hogy a palyazo buntetlen el6életi és nem all a Kttv. 39. § (1) bekezdése
szerinti blntetbeljaras hatalya alatt, valamint nem all foglalkozastdl vagy
tevékenyseégtél eltiltas hatalya alatt

» kozigazgatasi gyakorlatot igazol6 dokumentumok masolatai

. nyilatkozat arrél, hogy a palyazo vallalja a vagyonnyilatkozat-tételi eljaras
lefolytatasat

. nyilatkozat arrél, hogy a palyazé kinevezése esetén munkakori
Osszeférhetetlenség (Kttv. 85-86. §) vele szemben nem all fenn, és nem all
hivatalvesztés fegyelmi buntetés hatalya alatt. g) nyilatkozat arrol, hogy a
palyazati anyagaban foglal személyes adatainak a palyazati eljarassal
Osszefluggésben szukséges kezeléséhez hozzajarul

A munkakor betolthetéségének idépontja:
A munkakor legkorabban 2021. julius 15. napjatdl tolthet6 be.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. julius 5.
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A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Dr. Varga Attila - jegyzé nyuijt, a
36/568-034 -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak maédja:

- Postai Uton, a palyazatnak a Pétervasarai K6z6s Onkormanyzati Hivatal
cimére torténé megkuldésével (3250 Dr. Varga Attila - Pétervasara,
Szabadsag tér 1. ). Kérjuk a boritékon feltintetni a palyazati adatbazisban
szerepl6 azonositd szamot: J 64/2021 , valamint a munkakor megnevezését:
Palyazati ugyintéz6.

« Személyesen: Dr. Varga Attila - jegyz0, Heves megye, 3250 Pétervasara,
Szabadsag tér 1. .

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021. julius 12.

A munkaltatéval kapcsolatban tovabbi informaciét a www.petervasara.hu
honlapon szerezhet.
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